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Manual de Estrutura Administrativa do Evento

A Confederacao Brasileira do Desporto Escolar - CBDE, na condicao de
entidade responsavel pela organizacao e execugao do ISF U18 Gymnasiade
2026 - Jogos Escolares Mundiais, reconhece que a realizagao de um
evento esportivo internacional de grande porte exige, para além da estrutura
esportiva e logistica, um modelo administrativo e organizacional capaz de
assegurar governanga, integracao institucional, eficiéncia
operacional, gestao de pessoas, clareza de responsabilidades e
capacidade de resposta diante da complexidade inerente a execucao do
projeto. Nesse contexto, o presente Manual de Estrutura Administrativa
do Evento constitui instrumento de planejamento e organizagao da forga de
trabalho, estabelecendo parametros para a composicdo, distribuicao e
funcionamento das fungdes que integrarao a estrutura administrativa e

operacional responsavel pela execucao do evento.

A elaboragao deste Manual decorre da compreensao de que pessoas
constituem elemento central para a transformacao do planejamento
em execucao. Em um projeto com multiplas frentes de trabalho, diferentes
niveis hierarquicos, elevada interdependéncia entre areas e participacdo de
instituicdes nacionais e internacionais, a gestdao de pessoas deve estar
estruturada a partir de critérios de alinhamento organizacional,
especializacao funcional, coordenacao, integracao, comunicacao,
responsabilizacdao e orientacao para resultados. Dessa forma, a
definicdo prévia das funcdes, de seus objetivos, competéncias e atividades
permite estabelecer uma arquitetura organizacional coerente com as
necessidades do evento, reduzindo ambiguidades, sobreposicbes de

atribuicdes, lacunas de responsabilidade e conflitos de competéncia.
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O Manual representa, portanto, uma ferramenta de gestdao estratégica e
organizacional, na medida em que traduz os objetivos do evento em
responsabilidades concretas distribuidas entre diferentes niveis de atuacao.
A estrutura proposta considera a necessidade de articulagao permanente
entre direcdo, geréncias, coordenacdes, assessorias e equipes operacionais,
reconhecendo que a execugao de um evento dessa magnitude depende
menos de atuagdes isoladas e mais da capacidade de integracao sistémica
entre areas, processos e pessoas. Cada funcdo é concebida a partir de
uma finalidade especifica, mas inserida em uma cadeia de valor
organizacional na qual suas entregas produzem impactos e dependéncias

sobre outras areas do projeto.

Nesse sentido, o Manual estabelece uma referéncia objetiva para a gestao
por responsabilidades, permitindo que cada profissional compreenda nao
apenas as atividades que deverd executar, mas também o propdsito de sua
atuacdo, seu espaco de competéncia e sua contribuicdo para os resultados
globais do evento. A definicdo de objetivos, competéncias e atividades
possibilita maior clareza na distribuicao do trabalho, facilita a orientagao das
equipes, aprimora os processos de acompanhamento e supervisao e contribui
para a construcdao de mecanismos mais efetivos de monitoramento da

€Xecugao.

Sob a perspectiva da gestdao de pessoas, o documento também
desempenha papel fundamental na organizacao do ciclo de atuacao dos
profissionais contratados e mobilizados para o evento. A existéncia de uma
estrutura previamente definida permite maior coeréncia entre o perfil
profissional requerido, as responsabilidades atribuidas e as entregas
esperadas, favorecendo processos de recrutamento, selegao, alocagao,
integracao, orientagao, acompanhamento e avaliacao das equipes. A clareza

guanto as responsabilidades contribui ainda para a formagao de equipes mais
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autonomas, colaborativas e orientadas a solucao de problemas, fortalecendo
o comprometimento individual e coletivo com os objetivos institucionais

estabelecidos.

A estrutura administrativa prevista neste Manual também se fundamenta no
principio de que autoridade e responsabilidade devem estar
adequadamente relacionadas. Para que uma organizacao temporaria
consiga responder com agilidade as demandas de um evento internacional, é
necessario que os profissionais saibam a quem se reportar, quais decisdoes
estdao dentro de sua esfera de atuagdao, quais situagbes exigem
escalonamento e com quais areas devem estabelecer articulagdo. A definicdo
das linhas funcionais e das interfaces de gestdao proporciona maior
previsibilidade aos fluxos de trabalho e contribui para uma tomada de decisao

mais célere, coordenada e tecnicamente fundamentada.

Outro aspecto relevante é a gestao integrada dos processos. O evento
envolve  simultaneamente planejamento, relacoes internacionais,
comunicagao, recursos humanos, administragao, financas, credenciamento,
instalacdes esportivas, arbitragem, transporte, logistica, producao,
seguranca, atendimento as delegacdes, servicos médicos e diversas outras
frentes. Essas areas possuem competéncias préprias, porém sdo altamente
interdependentes. Uma alteracao na programacao esportiva, por exemplo,
pode repercutir sobre transporte, hospedagem, comunicacdao, arbitragem,
instalagdes, seguranca e atendimento as delegacdes. Por essa razao, o
Manual busca estabelecer uma estrutura que favoreca a gestao matricial
das interfaces, estimulando a comunicagao intersetorial e a atuacgao

coordenada das equipes.

A adocao desse modelo também permite a CBDE estabelecer uma referéncia

para a gestao estratégica do desempenho organizacional. As fungoes
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descritas no Manual devem ser compreendidas como unidades de
responsabilidade vinculadas a entregas especificas, possibilitando o
acompanhamento da execucgao, a identificacdo de desvios, a correcao de
rotas e o aprimoramento continuo dos processos. A estrutura ndo deve ser
interpretada como elemento meramente burocratico ou formal, mas como
mecanismo de governanca operacional, capaz de transformar o
planejamento do evento em responsabilidades, processos, fluxos de trabalho

e resultados verificaveis.

Considerando a natureza tempordria e excepcional da estrutura
organizacional necessaria a realizacdo do evento, torna-se ainda mais
relevante estabelecer previamente os papéis e mecanismos de integracao.
Diferentemente de uma estrutura administrativa permanente, o Comité
Organizador Local reldne profissionais com diferentes experiéncias, formacoes
e vinculos, que precisam atuar de maneira integrada em um periodo
delimitado e sob elevada pressao operacional. Nesse cenario, o Manual
funciona como instrumento de integracao organizacional, fornecendo uma
referéncia comum para a atuacao das equipes e contribuindo para a rapida
compreensao da estrutura, dos fluxos de comunicagao e das

responsabilidades atribuidas a cada funcao.

A preocupacao da CBDE com a estrutura administrativa do evento também
esta diretamente relacionada a necessidade de assegurar continuidade
operacional, memoria institucional e transferéncia de conhecimento.
A documentagdo das responsabilidades e dos processos permite que
informacdes estratégicas ndo permanecam restritas ao conhecimento
individual dos profissionais, reduzindo riscos associados a rotatividade,
substituicdo ou auséncia de integrantes das equipes. O Manual, nesse

sentido, constitui uma base documental para orientar a operacao, facilitar a
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integragao de novos profissionais e preservar o conhecimento organizacional

produzido durante o ciclo de preparagao e realizagao do evento.

Outro elemento fundamental é a gestao de riscos organizacionais. Em um
evento internacional, falhas de comunicacao, indefinicado de
responsabilidades, auséncia de fluxos decisdérios ou insuficiéncia de
coordenagdao podem produzir impactos em cadeia sobre a operacdao. A
definicdo prévia das competéncias e atividades permite estabelecer pontos
de responsabilidade, canais de acionamento e mecanismos de
escalonamento, fortalecendo a capacidade institucional de prevencgao,
resposta e tratamento de ocorréncias. A estrutura administrativa passa,

assim, a integrar o proprio sistema de gerenciamento de riscos do evento.

O Manual também busca fortalecer uma cultura organizacional orientada por
planejamento, cooperacao, responsabilidade, profissionalismo,
eficiéncia, transparéncia e foco em resultados. A atuacdo de cada
profissional deve ser compreendida como parte de um sistema maior, no qual
o desempenho individual contribui para a qualidade da entrega coletiva. Essa
perspectiva é especialmente importante em um evento que reldne
estudantes-atletas, delegagdes nacionais e internacionais, dirigentes,
técnicos, arbitros, autoridades, voluntarios, prestadores de servigos e

diversos parceiros institucionais.

Dessa forma, a CBDE estabelece, por meio deste Manual, ndao apenas uma
relacdo de funcdes, mas uma arquitetura administrativa para a
execucao do evento, estruturada a partir de principios de governanca,
gestdo estratégica, gestdo de pessoas, integracdo de processos,
especializagao funcional e orientacao para resultados. A definicao de
objetivos, competéncias e atividades busca assegurar que cada profissional

compreenda sua contribuicdo para o projeto e que cada area disponha de
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referéncias claras para organizar, executar, acompanhar e avaliar suas
responsabilidades.

Por fim, o Manual de Estrutura Administrativa do Evento deve ser
compreendido como instrumento dinamico de gestao, destinado a orientar a
organizacao do trabalho desde a fase preparatéria até a realizacdo e o
encerramento do evento. Sua aplicacdo devera estar associada ao
acompanhamento continuo da execucdo, permitindo ajustes organizacionais
sempre que identificadas necessidades decorrentes da evolugao do projeto,
das caracteristicas operacionais das modalidades, das orientacdes da
International School Sport Federation - ISF, das demandas
institucionais ou de situagdes supervenientes. Com isso, a CBDE reafirma seu
compromisso com uma gestdao profissional, planejada e integrada,
reconhecendo que a exceléncia na realizacdo do ISF U18 Gymnasiade 2026
depende, em grande medida, da capacidade de organizar pessoas, processos,
responsabilidades e recursos em torno de um objetivo comum.

Natureza e aplicacao do Manual

O presente Manual constitui instrumento técnico e operacional de referéncia
para a organizacdao temporaria das equipes da ISF U18 Gymnasiade 2026,
nao se confundindo com a estrutura administrativa permanente da CBDE,
nem implicando criacao de cargos, vinculos empregaticios ou obrigacao de

contratacao das fungdes nele descritas.

As funcbes, competéncias, atribuicdes e vinculacdes organizacionais poderao
ser ajustadas conforme as necessidades de execucao do evento, mediante
orientacdo das d&reas responsaveis e observancia dos instrumentos
contratuais, das normas institucionais e da disponibilidade orcamentaria e
financeira. A descricao de determinada fungao neste Manual ndao assegura
sua inclusao em processo seletivo nem a contratacdao de profissionais para

seu exercicio.
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SETOR VINCULADO: CHEFIA DE GABINETE

Funcao: Assessoria de Convidados e VIPs

Objetivo da Funcgao:

Prestar suporte institucional e administrativo a Chefia de Gabinete na gestao

da agenda, comunicagao e atendimento aos convidados, autoridades e VIPs

do evento, assegurando organizagao, cordialidade, tempestividade e

adequado acompanhamento das demandas relacionadas a participacao

dessas pessoas nas atividades do ISF U18 Gymnasiade 2026.

Competéncias

Assessorar a Chefia de Gabinete no relacionamento institucional com
convidados, autoridades e VIPs;

Apoiar a organizacao e o acompanhamento das agendas da Presidéncia
e dos convidados;

Elaborar, organizar e acompanhar documentos e comunicagdes
institucionais;

Controlar informacdes e compromissos relacionados a participagao de
convidados e autoridades;

Promover a articulagdo entre a Chefia de Gabinete e as demais areas
do Comité Organizador Local;

Zelar pela adequada recepgao, atendimento e acompanhamento dos

convidados durante sua participagdao no evento.

Atividades

v
-2,

2

Apoiar a elaboracao de oficios, convites, comunicacdes e demais
documentos destinados a convidados e autoridades;

Elaborar e encaminhar e-mails e comunicagOes institucionais;
Organizar e atualizar a agenda da Presidéncia e dos convidados VIPs;
Acompanhar confirmacbes de presenca, horarios, compromissos e

alteracOes de agenda;
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e Manter atualizadas as informagOes cadastrais e funcionais dos
convidados;

e Apoiar a organizacao de cerimoOnias, reunides, recepcoes e demais
atividades com participacao da Presidéncia, autoridades e convidados;

e Articular-se com as areas de Cerimonial, Protocolo, Comunicacdo,
Transporte, Hospedagem e demais setores envolvidos na participagao
de autoridades e convidados;

e Acompanhar as demandas especiais relacionadas a presenca dos
convidados;

e Apoiar a preparacao de briefings, roteiros e informagdes necessarias
para compromissos institucionais;

e Registrar e acompanhar pendéncias e providéncias relacionadas a
agenda de convidados e VIPs.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual.

Fungao: Assessoria Operacional de Convidados e VIPs

Objetivo da Funcao

Prestar suporte operacional a Chefia de Gabinete na execucao das agendas
da Presidéncia, autoridades, convidados e VIPs, assegurando a adequada
organizacao de transporte, logistica, deslocamentos, recepgao e participacao
nas atividades oficiais do evento.

Competéncias

o Apoiar a execucdo operacional das agendas da Presidéncia e dos
convidados VIPs;

e Coordenar, em articulacido com as areas responsaveis, o0s

deslocamentos e servicos logisticos destinados aos convidados;
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e Acompanhar a execucdo dos itinerarios, horarios e compromissos
previstos na agenda;

e Articular as demandas operacionais com as areas de Transporte,
Logistica, Cerimonial, Seguranca, Hospedagem e Eventos;

e Antecipar necessidades operacionais e contribuir para a solugao de
intercorréncias;

e Assegurar que as condicdes previamente planejadas estejam
disponiveis para o cumprimento da agenda institucional.

Atividades

« Organizar e acompanhar os deslocamentos da Presidéncia, autoridades
e convidados VIPs;

e Apoiar a definicdo e execugao de roteiros, horarios e itinerarios;

e Articular veiculos, motoristas, pontos de embarque e desembarque e
demais recursos necessarios;

e« Acompanhar a recepgao e o deslocamento dos convidados nos locais
de realizagao das atividades;

e Apoiar a logistica de participagdo em cerimonias, reunides,
competicoes, eventos oficiais e atividades institucionais;

e Realizar interface operacional com as equipes de transporte,
seguranca, cerimonial, protocolo, hospedagem e logistica;

e Monitorar hordrios de chegada, saida, deslocamento e permanéncia
dos convidados;

e Apoiar a resolucdo de alteracbes de Ultima hora e situacdes nao
previstas na programacao;

e \Verificar previamente as condicoes operacionais dos locais que
receberdo a Presidéncia e convidados;

e Manter a Chefia de Gabinete informada sobre o andamento das
operacoes e eventuais intercorréncias;

e Apoiar a execucdo das demandas operacionais extraordinarias

relacionadas a agenda institucional.
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o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: PRESIDENCIA DO COMITE ORGANIZADOR LOCAL
FUNGCAO: COORDENAGAO DE COMUNICAGAO
Objetivo da Funcao
Planejar, coordenar, executar e monitorar a estratégia de comunicacdo do
ISF U18 Gymnasiade 2026 - Jogos Escolares Mundiais, assegurando a
adequada divulgacao do evento, o fortalecimento de sua identidade
institucional e visual, a integracao dos diferentes canais de comunicagao e a
producdao de conteudos jornalisticos, audiovisuais e digitais destinados aos
publicos do evento.
Competéncias
o Elaborar e executar o Plano de Comunicagao do evento;
e Coordenar as acdes de comunicacdao institucional, imprensa,
audiovisual e midias sociais;
e Gerenciar a identidade visual e a aplicagdao da marca do evento;
e Coordenar a producdao de conteludos informativos, jornalisticos,
institucionais e promocionais;
e Planejar e coordenar coletivas de imprensa, entrevistas e demais agoes
de relacionamento com a midia;
o Coordenar as transmissoes e demais produtos audiovisuais do evento;
e Supervisionar a producado, edicao e publicacdo de conteudos;
e Assegurar a coeréncia das mensagens institucionais e da identidade

visual nos diferentes canais;
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e Promover a integracao entre comunicagao, cerimonial, protocolo,
producdo, areas técnicas e demais setores do Comité Organizador
Local;

e Monitorar a repercussao do evento nos meios de comunicagao e nas
plataformas digitais;

e Organizar o fluxo de informacbes e aprovagoes relacionadas a
comunicagao do evento.

Atividades

o Elaborar e atualizar o Plano de Comunicacao do evento;

« Desenvolver e coordenar o planejamento de comunicagao pré-evento,
durante o evento e pds-evento;

e Coordenar a criagao e implementacao do Key Visual (KV) e demais
elementos da identidade visual do evento;

e Coordenar o desenvolvimento e a aplicagao da marca do evento;

e Planejar e executar coletivas de imprensa, entrevistas, media
opportunities e demais acdes com veiculos de comunicagao;

o Coordenar a producdo de releases, comunicados, reportagens, videos
institucionais e conteludos digitais;

e Supervisionar a cobertura jornalistica e audiovisual das atividades;

o Coordenar as transmissdes oficiais e demais produtos de conteldo;

e Supervisionar a gestao das redes sociais oficiais;

o Coordenar a producgdo fotografica e audiovisual;

o Estabelecer fluxos de produgao, revisao, aprovagao e publicacao de
conteuldos;

e Articular-se com a Presidéncia, Direcdo do Evento e demais areas para
alinhamento das mensagens institucionais;

e Acompanhar demandas de imprensa e orientar o atendimento aos
veiculos de comunicagao;

e Monitorar resultados e indicadores de comunicagao;
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e Organizar o acervo de materiais de comunicagao produzidos durante o
evento;

o Coordenar a comunicagao de situagoes extraordinadrias ou de interesse
institucional, em articulagao com a Diregao do Evento.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: COORDENACAO DE COMUNICACAO
FUNCAO: DESIGNER GRAFICO
Objetivo da Fungao
Desenvolver solugbdes visuais que traduzam os conceitos, informagodes e
mensagens do evento em pecas graficas, digitais e audiovisuais visualmente
atrativas, funcionais e alinhadas a identidade visual oficial.
Competéncias
o Desenvolver pecas graficas e digitais;
e Aplicar e preservar a identidade visual do evento;
» Criar elementos graficos, ilustracdes, infograficos e animacoes;
o Adaptar conteldos para diferentes formatos e plataformas;
e Trabalhar em conjunto com as equipes de comunicagao, audiovisual e
midias sociais.
Atividades
e Criar pecas para redes sociais, site, materiais institucionais e
comunicagao interna;
o Desenvolver banners, cards, apresentacdes, infograficos e demais
materiais graficos;

e Produzir ilustragdes e elementos visuais;
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o Criar animagdes e pecas para utilizacdo em ambientes digitais e
transmissoes;

e Adaptar pecas para diferentes dimensdes e formatos;

« Desenvolver materiais relacionados ao Key Visual e a identidade visual;

e Apoiar a criacdo de materiais para cerimdnias, competicoes e
atividades oficiais;

o Realizar ajustes e adequagdes solicitados pela Geréncia de
Comunicagao;

» Organizar arquivos editaveis e versoes finais dos materiais produzidos.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdao do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCAO: CINEGRAFISTA
Objetivo da Fungao
Realizar a captacdao de imagens em video das atividades do evento,
garantindo qualidade técnica, estética e narrativa para utilizagdo em
transmissoes, reportagens, redes  sociais, videos institucionais,
documentagdes e demais produtos audiovisuais.
Competéncias
o Operar cameras e equipamentos audiovisuais;
e Realizar captagao conforme roteiro e orientacao da equipe de
producao;
e Aplicar conhecimentos técnicos de enquadramento, foco, exposicao,
composicdo e movimento de camera;
» Adequar a captagao as diferentes necessidades de producao;
e Trabalhar de forma integrada com jornalistas, produtores, editores e

demais profissionais audiovisuais.
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Atividades

e Realizar captagao de imagens durante competicdes e atividades
oficiais;

» Registrar cerimonias, entrevistas, bastidores e acdes institucionais;

e Realizar enquadramentos e movimentos de camera adequados a
producgao;

o Operar equipamentos de captacao audiovisual;

o Observar condicdes de iluminagao, audio e composicdo da cena;

e Seguir roteiros, pautas e orientacdes de direcao;

e Organizar e identificar os arquivos captados;

e Realizar backup e disponibilizagdao do material para a equipe de edigao;

e Apoiar transmissOes e produgdes especiais do evento.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdao do evento, observadas a
natureza auténoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual.

FUNCAO: JORNALISTA/REPORTER

Objetivo da Fungao

Produzir conteldo jornalistico e institucional sobre o evento, contribuindo
para a divulgacdo das atividades, resultados, histdrias e acontecimentos
relevantes, bem como para o relacionamento com veiculos de comunicacao
e profissionais de imprensa.

Competéncias

e Produzir textos jornalisticos e institucionais;

o Realizar entrevistas e reportagens;

e Apoiar o relacionamento com jornalistas e veiculos de comunicagao;

o Elaborar releases e comunicados;

o Identificar pautas e fatos relevantes para divulgagao;

e Atuar de forma integrada com a Geréncia de Comunicacao.
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Atividades

e Produzir reportagens sobre as atividades do evento;

e Realizar entrevistas com atletas, técnicos, autoridades e demais
participantes;

o Elaborar releases, notas, comunicados e textos institucionais;

» Apoiar a preparacdo de conteudo para coletivas de imprensa;

e« Acompanhar a agenda de competicOes e atividades oficiais;

» Identificar pautas de interesse jornalistico;

e Manter relacionamento profissional com jornalistas e veiculos de
comunicagao;

e Apoiar a organizacao de entrevistas e demandas de imprensa;

e Colaborar com a equipe de comunicagao na definicdo e alinhamento
das mensagens relacionadas a cobertura do evento;

e Apoiar a revisdao e edicdo de conteudos jornalisticos antes da
publicagao.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGAO: SOCIAL MEDIA

Objetivo da Funcao

Planejar, gerenciar e executar a comunicagao do evento nas plataformas de
midias sociais, ampliando seu alcance, engajamento e relacionamento com
os diferentes publicos.

Competéncias

Gerenciar os perfis oficiais do evento;

Planejar conteludos para diferentes plataformas;

Elaborar calendarios editoriais;
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Monitorar interagoes e resultados;
Adequar conteldos as caracteristicas de cada plataforma;
Trabalhar em integracdo com as equipes de design, jornalismo,

fotografia e audiovisual.

Atividades

Elaborar e executar o calendario editorial das redes sociais;

Criar, adaptar e publicar conteludos;

Realizar cobertura em tempo real das atividades;

Publicar resultados, informacbes, bastidores e conteludos
institucionais;

Monitorar comentarios, mensagens e interagoes;

Acompanhar métricas de alcance, visualizagao e engajamento;
Identificar tendéncias e oportunidades de conteldo;

Apoiar campanhas digitais e acdes especiais;

Organizar banco de conteudos para publicagao;

Elaborar relatérios de desempenho das plataformas

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdao do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

O Head Social Media fara a fungao de lider da equipe durante o evento.

FUNCAO: FOTOGRAFO
Objetivo da Fungao

Realizar a cobertura fotografica oficial do evento, produzindo registros de

qualidade técnica e documental que contribuam para a comunicagao,

memdria institucional, divulgacdo e prestacdo de contas das atividades

realizadas.
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Competéncias

o Realizar registros fotograficos profissionais;

o Operar equipamentos fotograficos;

» Adequar técnicas de fotografia as diferentes situacdes do evento;

o Realizar selegao, tratamento e organizagao das imagens;

e Trabalhar em articulagdo com jornalismo, midias sociais, design e
audiovisual.

Atividades

o Fotografar competicdes, cerimoOnias e atividades oficiais;

o Registrar atletas, delegagoes, autoridades e convidados;

e Realizar cobertura de bastidores e momentos institucionais;

e Produzir registros destinados as redes sociais e a imprensa;

o Realizar selegao e edicao das imagens;

o Organizar e catalogar o acervo fotografico;

o Disponibilizar imagens para as equipes de comunicagao;

e Manter os arquivos devidamente identificados e armazenados.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdao do evento, observadas a
natureza auténoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
O Head Fotografo fara a funcao de lider da equipe durante o evento.

FUNCAO: EDITOR

Objetivo da Fungao

Organizar, selecionar e editar materiais audiovisuais, transformando imagens
e audios brutos em produtos finais coerentes, dinamicos e alinhados aos

objetivos de comunicacdo e as diretrizes visuais do evento.
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Competéncias

e Realizar edicao e montagem de materiais audiovisuais;

o Selecionar imagens, audios e demais elementos de producao;

e Aplicar técnicas de ritmo, narrativa e continuidade;

o Inserir trilhas, textos, efeitos e elementos graficos;

o Trabalhar conforme roteiros e orientagdes da equipe de comunicagao.

Atividades

e Receber, organizar e selecionar materiais captados;

e Realizar montagem e edicdo de videos;

o Executar cortes e ajustes de ritmo;

« Inserir trilhas sonoras, textos, legendas e elementos gréficos;

o Realizar correcOes e ajustes necessarios;

o Adequar conteldos para diferentes formatos e plataformas;

e Produzir videos para redes sociais, transmissdes e comunicagcao
institucional;

e Exportar e disponibilizar materiais nos formatos definidos;

e Manter arquivos de projeto e versoes finais organizados.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGAO: NARRADOR ESPORTIVO

Objetivo da Funcao

Realizar a narracao de competicdes esportivas ao vivo ou gravadas,
contribuindo para a compreensao, dinamismo e qualidade da experiéncia de
transmissao e comunicacao do evento.

Competéncias

e Narrar competicdes esportivas com clareza, precisao e dinamismo;
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o Identificar corretamente atletas, equipes, delegagdes e situagoes de
jogo;

o Compreender as regras e caracteristicas das modalidades narradas;

e Trabalhar em conjunto com comentaristas, produtores, diretores e
equipes técnicas;

o Adequar a linguagem ao perfil do publico e ao formato da transmissao.

Atividades

e Realizar narragao ao vivo das competigoes;

o Gravar narragoes para produtos audiovisuais;

o Descrever agbes e acontecimentos relevantes durante as disputas;

o Informar resultados, atletas, equipes e demais dados pertinentes;

e Manter ritmo e continuidade da transmissao;

e Interagir com a equipe de producao conforme orientagao;

e Apoiar a construgao narrativa das transmissoes;

e Preparar-se previamente com informacdes técnicas das modalidades e
participantes.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdao do evento, observadas a
natureza auténoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCAO: DECUPADOR
Objetivo da Fungao
Analisar, organizar e catalogar o material audiovisual bruto produzido durante
o evento, identificando trechos, cenas, falas e momentos relevantes para
otimizar os processos de edicao, pds-producdo e producao de conteldo.
Competéncias

e Analisar integralmente materiais audiovisuais;

o Identificar e classificar conteudos relevantes;
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Registrar informagdes técnicas e narrativas;
Organizar materiais para facilitar sua localizagao e utilizagao;
Trabalhar em articulagdo com cinegrafistas, jornalistas, editores e

produtores.

Atividades

Assistir e analisar os materiais audiovisuais captados;

Identificar cenas, falas, acdes e momentos relevantes;

Registrar cédigos de tempo e informacgdes dos trechos selecionados;
Elaborar decupagens e relatérios de conteudo;

Classificar e catalogar os arquivos;

Identificar materiais com potencial para reportagens, videos
institucionais, redes sociais e transmissoes;

Organizar informacgdes para orientar o trabalho dos editores;

Apoiar a localizacdo rapida de conteudos especificos;

Manter atualizados os controles e bancos de materiais audiovisuais.
Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: COORDENACAO DE RECURSOS HUMANOS
FUNCI'-‘\O: ASSESSORIA DE RECURSOS HUMANOS
Objetivo da Fungao

Prestar suporte administrativo e operacional a Coordenacdo de Recursos

Humanos na execugao dos processos de recrutamento, selegao, admissao,

formalizacdo contratual e acompanhamento documental dos profissionais

envolvidos na realizagao do ISF U18 Gymnasiade 2026 - Jogos Escolares

Mundiais, assegurando organizacdao, controle e adequada tramitagao das

informacdes necessarias a gestdo dos recursos humanos do evento.
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Competéncias

Assessorar a Coordenacao de Recursos Humanos nos processos de
recrutamento e selegao;

Apoiar a divulgacao e operacionalizagao dos processos de selecao de
profissionais;

Realizar atendimento e comunicagao com candidatos e profissionais
selecionados;

Controlar o recebimento, conferéncia e organizacdo da documentacgao
necessaria a contratagao;

Apoiar a elaboragao e formalizagao dos instrumentos contratuais;
Manter organizados os registros funcionais e documentais dos
profissionais contratados;

Acompanhar o fluxo de documentacao durante a execugao das
atividades;

Apoiar o encerramento dos vinculos e a consolidacdo da documentacao
necessaria ao processamento dos pagamentos;

Atuar em articulagado com Recursos Humanos, Administragao,
Financeiro e demais areas envolvidas na gestao da forca de trabalho

do evento.

Atividades

Recrutamento e Selecao

Apoiar a elaboragao e publicagao dos editais e/ou comunicados de
abertura de vagas;

Auxiliar na organizacdo do processo de recebimento e analise
documental dos candidatos;

Realizar contatos com candidatos durante as etapas do processo
seletivo;

Apoiar o agendamento e a organizagao das etapas de selegao;

Manter atualizados os controles de candidatos e respectivas etapas do

processo.
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Admissao e Contratacao

e Realizar contato com os candidatos selecionados;

e Orientar quanto a documentagdao necessaria para formalizacdao da
contratacgao;

e« Receber, conferir e organizar os documentos encaminhados pelos
profissionais aprovados;

e Apoiar a elaboracdo dos contratos e demais instrumentos necessarios;

e Manter arquivo fisico e/ou digital da documentagao contratual;

o Controlar pendéncias documentais e acompanhar sua regularizacao.

Acompanhamento da Equipe

e Apoiar a Coordenagdao de Recursos Humanos no acompanhamento dos
profissionais contratados;

e Manter atualizadas as informagdes cadastrais e funcionais;

e Apoiar a comunicagao de orientagdes administrativas aos profissionais;

o Receber e organizar documentos e registros relacionados as atividades
desempenhadas durante o evento.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdao do evento, observadas a
natureza auténoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual.

.

Encerramento e Processamento

o Orientar os profissionais quanto a apresentacao dos relatérios de
atividades ao término de sua participacdo no evento;

o Receber, organizar e controlar os relatérios de atividades
apresentados;

« Conferir a documentacdo necessaria a comprovagao da execucdo das

atividades contratadas;

-

QW A} ,’ % » INTERNATIONAL B inder. .
' "(' '? i ‘ ‘\""_‘ = ‘ " @scunmsrum \V)CBDE /K' MINEZSTRBoH

de das|as

L/ &
/)‘)\ FEDERATION BRASIL ) d ESPORTE
l/ ) 5% - Em

QIAODAN
i iy,

or| . 2/0




ISF GYMNASIADENB

RIO DE JANEIRO - BRAZIL - 2026

157

o Consolidar a documentacdao e encaminha-la a area responsavel pelo
processamento dos pagamentos;

o Controlar pendéncias que possam impedir a conclusdao do processo de
pagamento;

e Apoiar o encerramento administrativo dos contratos e a organizacao

do arquivo final de Recursos Humanos.

Interfaces de Gestao

A Assessoria de Recursos Humanos atuard em articulacdo direta com a
Coordenacao de Recursos Humanos, mantendo interface com as areas
Administrativa e Financeira, especialmente para o encaminhamento da
documentacao necessaria a formalizagao contratual e ao processamento dos
pagamentos, bem como com as demais geréncias e coordenagdes para o

acompanhamento dos profissionais alocados na operacao do evento.

SETOR VINCULADO: COORDENACAO DE PLANEJAMENTO E RELAC@ES
INTERNACIONAIS
FUNGAO: ASSESSORIA DE RELAGCOES INTERNACIONAIS
Objetivo da Fungao
Prestar assessoramento a Coordenacdo de Planejamento e Relagodes
Internacionais na articulagao institucional e operacional com a International
School Sport Federation - ISF, com os Chefes de Delegacao e
representantes oficiais dos paises participantes, atuando como ponto de
interlocucdo do Comité Organizador Local e contribuindo para o adequado
fluxo de informacdes e atendimento das demandas internacionais
relacionadas ao evento.
Competéncias

e Assessorar a Coordenacao de Planejamento e Relagdes Internacionais

nas relacdes institucionais internacionais;
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e Atuar como canal de comunicagao entre o Comité Organizador Local,
a ISF e os representantes das delegacoes;

e Apoiar o atendimento e acompanhamento das demandas apresentadas
pelos Chefes de Delegacao;

e« Promover o fluxo organizado de informagdes entre a organizagao e as
delegag0es internacionais;

e Apoiar a integracdao das necessidades das delegagdes com as demais
areas do Comité Organizador Local;

e« Acompanhar orientagdes, procedimentos e demandas encaminhadas
pela ISF;

e Apoiar a resolucao e o encaminhamento de questdes relacionadas as
delegacgdes internacionais;

o Zelar pela qualidade, tempestividade e formalidade da comunicagao
institucional internacional.

Atividades

e Manter comunicacdo permanente com o0s representantes das
delegacdes e Chefes de Delegacao;

e Apoiar a comunicagao direta com os representantes da ISF;

e Receber, organizar e encaminhar demandas apresentadas pelas
delegacoes;

o Acompanhar respostas e providéncias junto as areas responsaveis;

e Apoiar reunides, encontros técnicos e alinhamentos com a ISF e
representantes internacionais;

o Elaborar e organizar comunicagbes institucionais destinadas as
delegacgoes;

e Apoiar a preparacao de informagdes, documentos, orientagdes e
materiais destinados aos participantes internacionais;

e Monitorar demandas especificas das delegacdes e seus respectivos

prazos,;
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o Identificar necessidades que dependam de articulacdo com outras
areas do COL;

e Apoiar a Geréncia na consolidacdo de informacdes relacionadas as
relagdes internacionais;

e Acompanhar alteracdbes de programacao, procedimentos ou
orientagbes comunicadas pela ISF;

o Contribuir para a integracao e adequada experiéncia das delegacoes
durante sua permanéncia no evento.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: COORDENACAO ADMINISTRATIVA OPERACIONAL
FUNCAO: COORDENACAO ADJUNTA DE PRODUCAO E SINALIZACAO
Objetivo da Fungao
Planejar, coordenar e acompanhar a execugao da produgao, montagem,
instalacdo, manutengao e desmontagem das estruturas e elementos de
comunicacgao visual necessarios a realizacdo do evento, assegurando que os
espacos estejam adequadamente preparados, sinalizados e estruturados para
o funcionamento das atividades previstas.
Competéncias
e Coordenar o planejamento operacional de producgao e sinalizagao;
o Elaborar e acompanhar o plano de aplicagao da comunicagao visual nos
espacos do evento;
e Coordenar a montagem, instalagdo, manutencao e desmontagem das
estruturas temporarias;
o Integrar fornecedores e equipes operacionais envolvidas na produgao;

o Acompanhar cronogramas de montagem e desmontagem;
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o Fiscalizar a execugao dos servigos sob sua responsabilidade;

o Identificar necessidades operacionais e propor solugoes;

e« Promover a integracdo da producdo com as areas de comunicagao,
logistica, infraestrutura, seguranca e operacoes;

e Zelar pela adequada aplicacdo da identidade visual e pela
funcionalidade das estruturas instaladas.

Atividades
Planejamento e Producgao

o Elaborar o planejamento operacional de producao dos espacos;

e Desenvolver o plano de aplicagao da comunicagao visual;

e Mapear os pontos de instalacdao de placas, painéis, totens, banners,
backdrops, sinalizacdes e demais elementos;

e Elaborar cronogramas de montagem, manutengao e desmontagem;

« Dimensionar as necessidades de materiais, equipamentos e equipes;

e Acompanhar fornecedores e prestadores de servigos.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

Estruturas Temporarias
o Coordenar a montagem e desmontagem de estruturas moveis;
e Acompanhar a instalacdo de arquibancadas, tendas, banheiros,
sonorizagcao e demais estruturas temporarias previstas;
e Coordenar a distribuicao e instalacao dos equipamentos e estruturas
nos locais definidos;
e Acompanhar a execugao dos servigos e verificar sua conformidade com

o planejamento;
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o Identificar e encaminhar necessidades de manutencao ou ajustes

durante o evento.
Sinalizacao e Comunicacgao Visual

e Coordenar a implantagao da sinalizagao nos locais de competicao e
demais areas do evento;

e Garantir a correta localizagao e aplicacao dos elementos de
comunicagao visual;

e Articular-se com a Geréncia de Comunicacdo para assegurar
conformidade com a identidade visual oficial;

« \Verificar a legibilidade, visibilidade e funcionalidade das sinalizagdes;

e Acompanhar substituicOes, correcoes e reposicionamentos
necessarios.

Operacgao

o Realizar vistorias técnicas nos espacos antes, durante e apds as
atividades;

e Acompanhar a preparagao dos ambientes para cada etapa da
programacao;

o« Coordenar as equipes operacionais vinculadas a producdao e
sinalizagao;

o Registrar ocorréncias e necessidades de intervencao;

e Reportar a Geréncia Administrativa Operacional o andamento das

atividades e eventuais intercorréncias.

FUNGAO: ASSESSORIA DE PRODUGAO E SINALIZACAO

Objetivo da Funcao

Prestar suporte técnico e operacional a Coordenacdo de Producdao e
Sinalizacdo no planejamento, acompanhamento e execugdao das atividades
relacionadas a montagem, sinalizacdo, manutencao e desmontagem das

estruturas temporarias e elementos de comunicagao visual do evento.
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Competéncias

e Assessorar a Coordenacao de Producgao e Sinalizagao;

e Apoiar o acompanhamento dos cronogramas de produgao;

« Auxiliar na fiscalizagdo e conferéncia dos servigos executados;

e Apoiar a organizacao das equipes e fornecedores;

e Realizar levantamentos e vistorias nos locais de operagao;

o Identificar necessidades de materiais, equipamentos e servicos;

e Apoiar a solugao de demandas operacionais.

Atividades

e Apoiar a elaboragao e atualizagao dos cronogramas de produgao;

e« Acompanhar as equipes durante montagem e desmontagem;

e Realizar vistorias nos locais de instalacao;

o Conferir a aplicagao da sinalizagao conforme o planejamento;

e Apoiar a instalagdo e manutencdao dos elementos de comunicagao
visual;

e Acompanhar a montagem de estruturas temporarias;

e Registrar ocorréncias, pendéncias e necessidades de ajustes;

e Apoiar o controle de materiais e equipamentos;

e Auxiliar na comunicagao com fornecedores e prestadores;

e Reportar a Coordenacdo as situagées que demandem intervencgao;

e« Apoiar as atividades de preparagdao e reorganizacdao dos espacos
durante a realizagao do evento.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
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FUNGCAO: ASSISTENTE DE PRODUCAO E SINALIZAGCAO
Objetivo da Fungao
Executar atividades operacionais de apoio a producao, montagem, instalacao,
manutencao, organizagao e desmontagem dos espagos e estruturas do
evento, contribuindo para a preparacao e o adequado funcionamento das
areas sob responsabilidade da Coordenacao de Producao e Sinalizacao.
Competéncias
e Executar atividades operacionais conforme orientagdes da
Coordenacao e da Assessoria;
e« Apoiar a montagem, instalacdo, organizacao e desmontagem de
estruturas e materiais;
e Realizar deslocamento e posicionamento de materiais e equipamentos;
e Apoiar a instalagao e retirada de elementos de sinalizagao e
comunicagao visual;
e Cumprir os procedimentos de seguranca e as orientacdes técnicas
aplicaveis;
e Comunicar imediatamente ocorréncias, danos ou necessidades
identificadas durante a execugdo dos servigos.
Atividades
e Apoiar a montagem e desmontagem de estruturas temporarias;
o Auxiliar na instalacdo e retirada de placas, banners, painéis, totens e
demais elementos de sinalizagao;
e Realizar transporte e organizagao de materiais e equipamentos;
e Apoiar a preparagao dos espagos antes das atividades;
o Auxiliar na reorganizacao dos ambientes durante a programacao;
e Apoiar servigos de manutencao e ajustes operacionais;
o Auxiliar na instalagdao de equipamentos e elementos de apoio;
o Realizar conferéncias e verificagdes simples conforme orientacdo da

equipe responsavel;
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e Apoiar a desmontagem, organizagao e armazenamento dos materiais
apos as atividades;

e« Manter os espacos e materiais sob sua responsabilidade organizados;

e Cumprir as orientagdes da equipe de coordenagao e os procedimentos
de segurancga durante a execugao das atividades.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdao do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCAO: DESIGNER GRAFICO
Objetivo da Fungao
Desenvolver solugbdes visuais que traduzam os conceitos, informagodes e
mensagens do evento em pecas graficas, digitais e audiovisuais visualmente
atrativas, funcionais e alinhadas a identidade visual oficial.
Competéncias
o Desenvolver pecas graficas e digitais;
e Aplicar e preservar a identidade visual do evento;
» Criar elementos graficos, ilustracdes, infograficos e animacoes;
o Adaptar conteldos para diferentes formatos e plataformas;
e Trabalhar em conjunto com as equipes de comunicagao, audiovisual e
midias sociais.
Atividades
e Criar pecas para redes sociais, site, materiais institucionais e
comunicagao interna;
o Desenvolver banners, cards, apresentacdes, infograficos e demais
materiais graficos;

e Produzir ilustragdes e elementos visuais;
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o Criar animagdes e pecas para utilizacdo em ambientes digitais e
transmissoes;

e Adaptar pecas para diferentes dimensdes e formatos;

« Desenvolver materiais relacionados ao Key Visual e a identidade visual;

e Apoiar a criacdo de materiais para cerimdnias, competicoes e
atividades oficiais;

o Realizar ajustes e adequagdes solicitados pela Geréncia de
Comunicagao;

» Organizar arquivos editaveis e versoes finais dos materiais produzidos.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdao do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: COORDENACAO DE SECRETARIA GERAL
FUNGCAO: COORDENAGAO ADJUNTA DE CREDENCIAMENTO
Objetivo da Fungao
Planejar, coordenar e executar o processo de credenciamento dos
participantes do ISF U18 Gymnasiade 2026 - Jogos Escolares Mundiais,
assegurando a conferéncia documental, o cumprimento dos requisitos de
participacdao, a emissdao e a entrega das credenciais, garantindo o adequado
controle de acesso e identificacdo dos diferentes publicos envolvidos no
evento.
Competéncias

e Coordenar o processo geral de credenciamento do evento;

o Estabelecer e acompanhar os procedimentos e fluxos de

credenciamento;
o Coordenar a conferéncia da documentacdo e dos requisitos de

inscricao;
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» Articular-se com as areas responsaveis pelas delegacdes, organizacgao,
arbitragem, voluntariado e demais grupos participantes;
e Planejar a produgdo, personalizacao e distribuicao das credenciais;
e Assegurar a correta identificagao e categorizagao dos participantes;
e Coordenar a entrega das credenciais aos participantes;
« Controlar pendéncias e inconsisténcias cadastrais ou documentais;
e Manter atualizadas as informagdes do sistema e dos controles de
credenciamento;
e Apoiar a gestao de acessos e niveis de credenciamento definidos para
0 evento.
Atividades
Planejamento
o Elaborar o cronograma de credenciamento;
o Definir fluxos, procedimentos e pontos de atendimento;
» Planejar os recursos humanos, materiais e tecnoldgicos necessarios;
o Definir, em articulagdo com as areas competentes, as categorias e
perfis de credenciamento.
Conferéncia Documental
e Receber e conferir a documentagao dos participantes;
o Verificar o cumprimento dos requisitos estabelecidos para participagao;
» Identificar inconsisténcias e pendéncias;
e Solicitar complementagdes e corregdes documentais;
« Manter controle das situacOes pendentes até sua regularizacao.
Producao e Entrega
e Planejar e acompanhar a produgao das credenciais;
e Conferir os dados antes da emissao;
o Organizar as credenciais por delegagao, categoria ou grupo;
e Coordenar os pontos e procedimentos de entrega;
e Realizar a entrega das credenciais dos participantes, incluindo os

integrantes do Comité Organizador Local;
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o Controlar credenciais ndo retiradas, substituidas ou eventualmente

canceladas.
Operacgao

e« Coordenar a equipe de atendimento do credenciamento;

e Apoiar a solugao de ocorréncias relacionadas as credenciais;

e« Manter interface com seguranga, tecnologia, delegacbes e demais
areas;

» Elaborar relatoérios e controles de credenciamento.
Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGAO: ASSESSORIA DE SECRETARIA E CREDENCIAMENTO
Objetivo da Funcao
Prestar suporte administrativo e operacional a Coordenacdo de Secretaria
Geral na execucdo dos processos de conferéncia documental, cadastro,
emissao, organizagao e entrega das credenciais do evento.
Competéncias

e Assessorar a Coordenacao de Credenciamento;

e Apoiar a conferéncia de documentos e dados cadastrais;

o Auxiliar na organizagao das credenciais;

e Apoiar o atendimento aos participantes;

o Controlar pendéncias e ocorréncias;

e Apoiar a operagao dos pontos de credenciamento.
Atividades

e Auxiliar na conferéncia de documentos;

e Atualizar controles e sistemas de credenciamento;

e Apoiar a identificacdo de pendéncias;
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e Organizar credenciais para entrega;

o Realizar atendimento aos participantes;

e Apoiar a entrega, substituicao e corregao de credenciais;

e Auxiliar no controle das credenciais emitidas e entregues;

e Registrar ocorréncias;

e Apoiar a Coordenacgao durante toda a operagao de credenciamento.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: GERENCIA DE ESPORTE

ASSESSORIA TECNICA ESPORTIVA

Objetivo da Fungao

Assessorar tecnicamente a Coordenacao Técnica Esportiva no planejamento,
organizacao, acompanhamento e execucao das atividades relacionadas a
realizagdo das competicOes esportivas da ISF U18 Gymnasiade 2026 - Jogos
Escolares Mundiais, contribuindo para a integracao dos diferentes processos
técnicos sob responsabilidade da area esportiva e para o cumprimento dos
regulamentos, normas, diretrizes e procedimentos estabelecidos pela CBDE,
pela International School Sport Federation — ISF e pelas entidades esportivas
envolvidas.

A Assessoria Técnica Esportiva atuard de forma transversal as diferentes
frentes da Geréncia Esportiva, constituindo suporte técnico para a
organizacao das competigdes, elaboragao e acompanhamento de
regulamentos e documentos oficiais, preparacao das instalagdes esportivas,
organizacao da arbitragem, planejamento e controle dos materiais e

equipamentos esportivos e articulagdo com as Confederacdes Brasileiras das
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modalidades, comités e demais entidades parceiras relacionadas a execucao
técnica das competigdes.

Competéncias

Compete a Assessoria Técnica Esportiva:

e Prestar assessoramento técnico permanente a Coordenacao Técnica
Esportiva nas atividades de planejamento, organizagao, execugao,
monitoramento e avaliacdo das competicoes;

e Apoiar a elaboragao, revisao, consolidacao, interpretagao e aplicagao
dos regulamentos técnicos das modalidades e demais documentos
normativos relacionados as competicoes;

e Apoiar a elaboracdo, conferéncia, organizacao e divulgacao das Notas
Oficiais Técnicas, comunicados, orientacdes e demais documentos
produzidos pela area esportiva;

e Acompanhar as demandas relacionadas as instalacdes esportivas,
contribuindo para a verificacdo das condicbes técnicas necessarias a
realizagdao das modalidades;

e Apoiar os processos relacionados a organizacao e ao acompanhamento
da arbitragem, em articulacago com a Coordenagao Adjunta de
Arbitragem e as respectivas Confederagoes Brasileiras;

e Acompanhar o levantamento, especificacdao, disponibilizacao,
distribuicdo, movimentacao, recolhimento e controle dos materiais e
equipamentos esportivos necessarios as competicoes;

» Apoiar o planejamento e acompanhamento da logistica e do transporte
dos materiais e equipamentos esportivos entre locais de
armazenamento, instalagdes esportivas e demais pontos definidos pela
organizagao;

e Manter interlocucdo técnica com as Confederagdes Brasileiras das
modalidades, comités técnicos, entidades parceiras e demais

instituicdes envolvidas na organizacao esportiva;
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» Apoiar a compatibilizacdo das orientacdes técnicas das Confederagoes
e comités com os regulamentos e diretrizes estabelecidos pela CBDE e
pela ISF;

e« Acompanhar cronogramas, programagodes, necessidades e entregas
relacionadas a darea esportiva, identificando eventuais riscos,
pendéncias ou necessidades de adequacgao;

e Apoiar a Coordenacao Técnica Esportiva na integracao das atividades
desenvolvidas pelas coordenagdes, assessorias e demais profissionais
vinculados a area;

o Contribuir para a organizagao e manutengao dos registros, documentos
e informacdes técnicas produzidos durante o planejamento e a
realizagdo das competicdes.

Atividades
Planejamento e organizacao técnica das competicoes

e Apoiar a Coordenagdo Técnica Esportiva na elaboracdo e
acompanhamento do planejamento técnico das modalidades;

e« Acompanhar cronogramas, programacgdes e demais instrumentos
utilizados na organizacdao das competigoes;

o Participar de reunibes técnicas, visitas, vistorias e alinhamentos
relacionados a preparacdo e execucao das modalidades;

» Identificar demandas técnicas e apoiar seu encaminhamento as areas
responsaveis.

Regulamentos e documentacao técnica

e Apoiar a elaboragdo, revisao e consolidacao dos regulamentos técnicos
das competicgoes;

e Acompanhar alteragdes, orientacbes e determinacdes técnicas
emitidas pela CBDE, ISF, Confederacbes Brasileiras e comités
competentes;

o Elaborar e/ou apoiar a elaboracdo das Notas Oficiais Técnicas da

competicao;
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e Organizar informacdes necessdrias a emissdao de comunicados,
orientagoes, decisbes e demais documentos oficiais da area esportiva;

e Apoiar a Coordenacao Técnica Esportiva na interpretacao e aplicacao
dos regulamentos durante a realizagao das competigoes.

Instalacdes esportivas

e Apoiar a Coordenagao Adjunta de Instalagcoes Esportivas nas vistorias
e avaliagOes técnicas dos locais de competicao;

e Acompanhar a identificacao das necessidades estruturais e
operacionais de cada modalidade;

« \Verificar, em conjunto com as areas responsaveis, a preparacao dos
espacos esportivos e areas técnicas necessarias a competicdo;

o Acompanhar pendéncias e adequacOes identificadas durante as fases
de preparacgao e realizagao do evento.

Arbitragem

e Apoiar a Coordenacao Adjunta de Arbitragem nos processos técnicos
relacionados a composicao e organizacao das equipes de arbitragem;

e Auxiliar na interlocugao com as Confederagoes Brasileiras e respectivos
responsaveis técnicos;

e Acompanhar informagdes, documentos e demandas técnicas
relacionadas a arbitragem;

o Contribuir para a integragao entre arbitragem, programacgao esportiva,
instalacdes e demais estruturas necessarias a realizacdo das
competicoes.

Materiais, equipamentos e logistica esportiva

e Apoiar o levantamento e a consolidagao das necessidades de materiais
e equipamentos esportivos de cada modalidade;

o« Acompanhar especificagcbes, quantitativos e requisitos técnicos

definidos para as competicoes;
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e« Apoiar a articulagao com Confederacdes Brasileiras, fornecedores,
parceiros e demais responsaveis pela disponibilizacdo dos
equipamentos;

e Acompanhar a distribuicdo, movimentagao, montagem, utilizagao,
recolhimento e controle dos materiais e equipamentos esportivos;

e Articular, juntamente com as areas responsaveis pela logistica e
transporte, os deslocamentos dos materiais e equipamentos entre os
diferentes pontos operacionais do evento;

e Acompanhar a chegada dos materiais as instalagdes esportivas,
verificando sua disponibilidade dentro dos prazos necessarios a
preparagao das competigoes.

Articulacao institucional e técnica

e« Manter comunicagao permanente com as Confederagdes Brasileiras
das modalidades e seus representantes técnicos;

e Apoiar a organizacao de reunides, alinhamentos e comités técnicos
relacionados as competicoes;

e Receber, organizar e encaminhar demandas apresentadas pelas
entidades esportivas as areas competentes;

e Acompanhar respostas, providéncias e pendéncias decorrentes das
articulacOes técnicas;

e Apoiar a Coordenacao Técnica Esportiva na interlocucao com a ISF e
seus representantes técnicos, quando demandado.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
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FUNGAO: COORDENAGAO ADJUNTA DE INSTALAGOES ESPORTIVAS
Objetivo da Fungao
Planejar, coordenar e acompanhar a preparagao, organizagao e operagao das
instalacdes esportivas destinadas as competicbes do evento, assegurando
gue o0s espacos, equipamentos, materiais e condicdes técnicas estejam
adequadamente disponibilizados para a realizagdo das modalidades
esportivas.
Competéncias
o Coordenar a preparagao das instalagdes esportivas;
» Realizar e acompanhar vistorias técnicas nos locais de competicao;
» Identificar necessidades estruturais, técnicas e operacionais;
e Articular-se com Confederagdes Brasileiras, federacdes, parceiros e
fornecedores;
o Coordenar a disponibilizagdao dos materiais e equipamentos esportivos;
e« Acompanhar a montagem e organizagao dos espagos de competicao;
e Assegurar a manutengao, conservagao e organizagao dos
equipamentos e materiais;
e Monitorar as condicdes dos locais antes, durante e apds as
competicoes;
o Integrar as necessidades das modalidades com as demais &areas
operacionais.
Atividades
Vistorias e Planejamento
o Realizar vistorias técnicas nos locais de competicao;
e Elaborar levantamentos das necessidades de cada modalidade;
» Identificar adequacdes necessarias para a realizacdo das competicoes;
o Elaborar checklists de preparacao das instalagdes;
e Acompanhar cronogramas de montagem e preparagao.
o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto

contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
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natureza auténoma da prestagcdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual.Materiais e Equipamentos

Articular com as Confederagdes Brasileiras e demais parceiros as
necessidades técnicas;

Levantar equipamentos e materiais necessarios para cada modalidade;
Acompanhar a disponibilizacdo, montagem e instalacdo dos
equipamentos;

Conferir a presenca e condigdes de uso dos materiais;

Controlar a distribuicao dos equipamentos nos locais de competigao.

Operacgao

Garantir que as instalacdes estejam preparadas antes do inicio das
competicoes;

Acompanhar a operagao dos espacos durante as disputas;

Monitorar necessidades de reposigao, manutengao ou ajustes;
Coordenar a organizacao dos materiais apds cada atividade;

Zelar pela conservagao e integridade dos equipamentos e estruturas;
Realizar conferéncia final dos espagos apds o encerramento das

competigoes.

Articulacao

Manter interlocugcdo com os responsaveis técnicos das modalidades;
Articular demandas com infraestrutura, producdo, logistica, segurancga
e demais areas;

Registrar e encaminhar ocorréncias que possam comprometer a

realizagdo das competicoes.
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FUNCAO: ASSESSORIA DE INSTALACOES ESPORTIVAS

Objetivo da Fungao

Prestar suporte técnico e operacional a Coordenacdo Adjunta de Instalacdes
Esportivas na preparagao, organizagao, acompanhamento e manutengao dos
locais, equipamentos e materiais necessarios a realizagao das competicdes.
Competéncias

e Assessorar a Coordenagao Adjunta de Instalagdes Esportivas;

e Apoiar vistorias e levantamentos técnicos;

e« Acompanhar a preparagao dos locais;

e Apoiar o controle de materiais e equipamentos;

e Acompanhar as atividades das equipes operacionais;

o Registrar ocorréncias e necessidades de intervengao.

Atividades

e Apoiar as vistorias nos locais de competicao;

e Auxiliar na elaboracao de checklists;

o Conferir materiais e equipamentos;

e« Acompanhar montagem e organizagao dos espagos;

e Apoiar a interlocugao com fornecedores e parceiros;

e Monitorar as condicOes das instalagdes durante as competicoes;

e Registrar necessidades de manutencao ou reposicao;

e Apoiar a organizagao e conservacao dos equipamentos;

o Elaborar registros das atividades realizadas;

e Apoiar a Coordenacdao em tdas as atividades necessarias a operagao
das instalagoes.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdao do evento, observadas a
natureza auténoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
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FUNCAO: COORDENAGCAO ADJUNTA DE ARBITRAGEM

Objetivo da Fungao

Planejar, coordenar e acompanhar a gestao da arbitragem das modalidades

esportivas do evento, em articulagdao com as respectivas Confederagdes

Brasileiras e demais entidades responsaveis, assegurando a composicdo das

equipes de arbitragem, sua documentacdo, logistica, acompanhamento

operacional e regularizacao administrativa.

Competéncias

Coordenar a interlocucao com as Confederacdes Brasileiras para
composicao dos quadros de arbitragem;

Consolidar e acompanhar as indicacdes dos arbitros;

Coordenar os processos documentais e administrativos relacionados a
arbitragem;

Planejar e acompanhar a logistica de deslocamento, hospedagem e
permanéncia dos arbitros, em articulagdo com as areas responsaveis;
Acompanhar a atuagao das equipes de arbitragem durante o evento;
Manter interlocucdo com os responsaveis de arbitragem das
Confederacgbes ou Comités;

Controlar relatdrios de atividades e documentacdo necessaria ao
pagamento;

Promover integracao entre arbitragem, areas técnicas, logistica,

transporte e recursos humanos.

Atividades

Composicao das Equipes

e ok
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Manter interlocugao com as Confederagdes Brasileiras;

Receber e consolidar as indicagdes de arbitros;

Acompanhar o cumprimento dos critérios técnicos e documentais
estabelecidos;

Organizar o quadro geral de arbitragem;
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o Controlar alteragdes e substituigoes.
Documentacao e Contratacao

e Apoiar o recolhimento dos documentos necessarios a formalizagcao
contratual;

o Conferir a documentacao recebida;

e Encaminhar as informacbes a area responsavel por Recursos
Humanos;

e Acompanhar pendéncias documentais;

e Manter os registros organizados durante todo o ciclo de contratacao.

Logistica

e Articular com as areas responsaveis a emissao de passagens;

e Acompanhar hospedagem e deslocamentos;

e Controlar informagdes de chegada e partida;

o Articular as necessidades de transporte interno dos arbitros;

e Apoiar a solucdo de ocorréncias logisticas.

Acompanhamento durante o evento

e« Acompanhar a atuacao das equipes de arbitragem;

e Manter contato com os interlocutores das Confederagoes;

e Receber e encaminhar demandas operacionais;

e Monitorar presenca e cumprimento da programacao;

o Registrar ocorréncias relacionadas a arbitragem.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza auténoma da prestagcdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

Encerramento
e Receber os relatorios de atividades dos arbitros;

o Conferir a documentagao apresentada;
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Consolidar as informacdes necessarias;

Encaminhar os relatérios e documentos ao setor de Recursos Humanos

para processamento dos pagamentos;

Apoiar o encerramento administrativo dos contratos de arbitragem.

FUNCI'-‘\O: ASSESSORIA DE ARBITRAGEM
Objetivo da Fungao

Prestar suporte técnico, administrativo e operacional a Coordenacdao Adjunta

de Arbitragem na gestao dos profissionais de arbitragem, contribuindo para

a organizacao documental, logistica, acompanhamento das atividades e

encerramento dos processos administrativos.

Competéncias

Assessorar a Coordenacao Adjunta de Arbitragem em suas atividades;

Apoiar a comunicagao com as Confederagoes;
Auxiliar no controle documental e cadastral;

Apoiar a organizacao logistica dos arbitros;
Acompanhar a programacao e atuagao das equipes;

Apoiar o controle dos relatérios de atividades.

Atividades
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Apoiar o recebimento e organizagao das indicacgodes;
Auxiliar na conferéncia de documentos;

Atualizar planilhas e controles de arbitragem;

Apoiar a emissao e controle de passagens;
Acompanhar informagdes de hospedagem e transporte;
Apoiar o atendimento aos arbitros;

Registrar ocorréncias;

Acompanhar a execugao das atividades;

Receber e organizar relatérios de atividades;

Apoiar o encaminhamento da documentagao ao RH;

Executar demais atividades determinadas pela Coordenacao.
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FUNGCAO: COORDENAGAO ADJUNTA DE BOLETIM OFICIAL
Objetivo da Fungao
Coordenar a coleta, consolidagao, organizagao e validagao das informacgoes
administrativas, técnicas e operacionais do evento para elaboragcdo e
publicacao dos instrumentos oficiais de informacgao, incluindo Handbook,
boletins informativos diarios e boletim final do evento.
Competéncias
o Coordenar o fluxo de coleta de informacgdes junto as diferentes areas;
o Estabelecer procedimentos e prazos para envio das informagoes;
o Consolidar informacgdes administrativas, técnicas e operacionais;
o Organizar conteldos para publicacao oficial;
e Articular-se com as areas responsaveis pela validacdo das
informacoes;
e Assegurar consisténcia, atualizacdo e padronizacdo dos conteudos
publicados;
e Coordenar a elaboragao do Handbook e dos boletins oficiais.
Atividades
o Elaborar cronograma de produgao dos materiais oficiais;
e Solicitar informacdes as geréncias, coordenacdes e demais areas;
e Consolidar informagcdes sobre programacao, competicoes, servigos e
operagoes;
e Organizar conteldos técnicos das modalidades;
e Coordenar a elaboragao do Handbook oficial;
o Coordenar a produgao dos boletins diarios;
o Consolidar os resultados e principais informagoes para o boletim final;
o Realizar conferéncia das informacgdes antes da publicacdo;
e Articular-se com Comunicagao para diagramacao, identidade visual e
publicagao;

e Manter arquivo atualizado das versdes produzidas;
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Controlar prazos e pendéncias de informacao das diferentes areas.

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: DIRETORIA DE EVENTOS
FUNCAO: COORDENAGCAO OPERACIONAL

Objetivo da Funcao

Coordenar o planejamento, a organizagao e a execugao das atividades de

infraestrutura e apoio operacional ndo esportivo do evento, assegurando as

condicdes necessarias ao funcionamento do Comité Organizador, hotéis,

instalagdes de competicao e demais espacos utilizados pela organizagao.

Competéncias
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Coordenar a montagem e instalacdo da estrutura fisica do Comité
Organizador Local - COL;

Coordenar o servico de despachante, garantindo as licengas e
autorizacdes para a realizagdo do evento, em todos os drgdos
competentes;

Coordenar as demandas relacionadas a seguranca privada e a
articulacdo operacional com os érgaos de seguranga publica;
Coordenar a organizagao e funcionamento do almoxarifado e dos
depdsitos do evento;

Planejar a logistica de transporte, recebimento, armazenamento e
distribuicdo de materiais e equipamentos;

Coordenar a distribuicdo de dgua nos hotéis e locais de competicao;
Coordenar a organizagao, montagem e distribuicdo dos kits dos
participantes;

Coordenar os servicos de manutengao e limpeza dos espacos utilizados

pelo evento;
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e« Coordenar os servicos de tecnologia da informagao em todos os
ambientes necessario para o evento;

e« Acompanhar a disponibilizacdo e atuagao dos servicos de brigadistas;

e Monitorar as demandas de infraestrutura nao esportiva durante a
realizagdao do evento;

e Articular as equipes, fornecedores e prestadores de servigos vinculados
a operacao.

Atividades

e Acompanhar a liberagdao dos documentos pertinentes as autorizagoes
legais para a realizagao do evento;

e« Acompanhar a montagem, organizacao e desmontagem das estruturas
operacionais;

e Organizar os fluxos de almoxarifado, depdsito e distribuicao de
materiais;

« Acompanhar a entrega e distribuicdo de agua e kits dos participantes;

e Monitorar os servicos de seguranga, tecnologia da informagao,
manutengao, limpeza e brigadistas;

e Realizar vistorias operacionais nos espacos utilizados pelo evento;

e Acompanhar fornecedores e prestadores de servigos sob
responsabilidade da Coordenacgao;

o Identificar necessidades, ocorréncias e pendéncias operacionais,
providenciando os encaminhamentos necessarios;

e« Manter a Diretoria responsavel informada sobre o andamento das
operacgdes e eventuais necessidades de intervengao.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
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SETOR VINCULADO: COORDENACAQO OPERACIONAL
FUNGCAO: ASSESSORIA DE TECNOLOGIA

Objetivo da Fungao

Assessorar a organizagao na instalacao, configuracao, funcionamento e

suporte dos equipamentos e servigos de tecnologia utilizados nos ambientes

administrativos e locais de competicdo, garantindo disponibilidade e suporte

adequado as operacdes do evento.

Competéncias

Instalar e configurar computadores, impressoras, televisores e demais
equipamentos de tecnologia;

Acompanhar a instalacdo e o funcionamento dos servigos de internet;
Prestar suporte técnico as equipes administrativas e operacionais;
Monitorar o funcionamento dos equipamentos e recursos tecnolégicos;
Identificar e solucionar ocorréncias técnicas durante o evento;

Apoiar a organizagao e distribuicdo dos equipamentos de tecnologia
nos diferentes ambientes;

Articular demandas técnicas com fornecedores e prestadores de

servigos de tecnologia.

Atividades
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Realizar a instalagdao e configuracdao dos equipamentos nos ambientes
do evento;

Testar equipamentos, conexdes e servicos de internet antes do inicio
das atividades;

Prestar suporte técnico durante a operacao administrativa e as
competicoes;

Realizar ajustes, substituicoes e correcdes necessarias ao
funcionamento dos equipamentos;

Acompanhar a disponibilidade e estabilidade dos servicos de internet;
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e Apoiar a retirada, conferéncia e organizacao dos equipamentos apds o
encerramento das atividades.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGCAO: ASSESSORIA DE ALMOXARIFADO E MATERIAIS
Objetivo da Fungao
Assessorar o recebimento, armazenamento, organizagao, controle e
movimentacdao dos equipamentos e materiais utilizados no evento,
garantindo sua adequada guarda, disponibilidade e transporte conforme as
necessidades operacionais.
Competéncias

e Receber, conferir e organizar equipamentos e materiais;

o Controlar a entrada, retirada, movimentagao e devolugao dos itens;

e Manter organizados os almoxarifados e depdsitos do evento;

e Registrar a distribuicao e o retorno dos equipamentos e materiais;

e« Acompanhar os estoques e identificar necessidades de reposicao;

» Planejar a logistica de transporte e movimentacao dos materiais;

e Zelar pela conservagao e adequada armazenagem dos itens sob sua

responsabilidade.

Atividades

o Realizar o recebimento e conferéncia dos materiais e equipamentos;

e Organizar os itens nos respectivos locais de armazenamento;

o Registrar retiradas, devolucdes e movimentagoes;

e Separar materiais conforme as solicitacdes das areas;

e Organizar o carregamento, transporte e recolhimento dos

equipamentos e materiais;
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» Realizar conferéncia e controle dos itens ao término das atividades.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGAO: ASSISTENTE DE ALMOXARIFADO E MATERIAIS
Objetivo da Funcao
Auxiliar a Assessoria de Almoxarifado e Materiais na execugao das atividades
de recebimento, conferéncia, armazenamento, organizacao e controle dos
equipamentos e materiais utilizados no evento, contribuindo para sua
adequada conservagao, movimentacao e disponibilidade operacional.
Competéncias
e Apoiar o recebimento e a conferéncia de equipamentos e materiais;
» Auxiliar na organizacao e manutencao dos almoxarifados e depdsitos;
e Apoiar o controle de entrada, retirada, movimentagao e devolugao dos
materiais;
» Auxiliar na separacdo e preparacao dos itens destinados as diferentes
areas do evento;
e Apoiar a organizagao do transporte e recolhimento de equipamentos e
materiais;
e Zelar pela conservagao, identificacdo e armazenamento adequado dos
itens.
Atividades
o Realizar o recebimento, descarregamento e conferéncia dos materiais
e equipamentos;
e Organizar e identificar os itens nos respectivos locais de

armazenamento;
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e Auxiliar no registro e controle das retiradas, devolugdes e
movimentagoes;

e Separar e preparar materiais conforme as solicitacbes das areas
responsaveis;

e Apoiar o carregamento, transporte e recolhimento dos equipamentos
e materiais;

o Realizar a conferéncia, organizacdao e armazenamento dos itens
devolvidos;

e Comunicar a Assessoria de Almoxarifado e Materiais eventuais
divergéncias, avarias, perdas ou necessidades de reposicdo.

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGCAO: ASSESSORIA DE LOGISTICA
Objetivo da Funcao
Assessorar a organizacdo e execucao da logistica de distribuicao dos
equipamentos, materiais e suprimentos necessarios ao funcionamento dos
diferentes locais do evento, garantindo sua disponibilizacao conforme o
planejamento operacional.
Competéncias
e Organizar a distribuicao de equipamentos, materiais e suprimentos nos
locais do evento;
e Acompanhar a disponibilizagao de mesas, cadeiras, hidratacao e
demais itens de apoio;
e Planejar os fluxos de distribuicao conforme as necessidades de cada
instalacao;

e Organizar a montagem e distribuicdao dos kits dos participantes;
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Acompanhar o abastecimento e reposicao de materiais durante o
evento;
Articular as demandas de distribuicdo com o almoxarifado e demais

areas responsaveis.

Atividades

Separar e distribuir os materiais destinados aos diferentes locais do
evento;

Acompanhar a entrega e posicionamento de mesas, cadeiras e demais
itens de apoio;

Organizar e executar a distribuicdo de agua e demais itens de
hidratagao;

Organizar a montagem, separagao e entrega dos kits dos
participantes;

Monitorar necessidades de reposicao nos locais de operagao;

Apoiar o recolhimento e retorno dos materiais ao final das atividades.
Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCZ\O: ASSISTENTE DE LOGISTICA
Objetivo da Funcao

Auxiliar a Assessoria de Logistica na execugdo das atividades operacionais de

recebimento, organizagdao, movimentagao e distribuicdo de equipamentos,

materiais e suprimentos necessarios ao funcionamento dos diferentes

ambientes do evento.

Competéncias
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Apoiar a distribuicdo de equipamentos, materiais e suprimentos nos

locais do evento;
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Auxiliar na organizacgao e disponibilizagao de mesas, cadeiras e demais
itens de apoio;

Apoiar a distribuicdo de dgua e materiais de hidratagao;

Auxiliar na montagem, organizacdo e entrega dos Kkits dos
participantes;

Executar atividades de carregamento, descarregamento e
movimentacdao de materiais;

Apoiar o recolhimento e a organizacdo dos equipamentos apds sua

utilizagao.

Atividades

Realizar a separacdao, movimentacao e distribuicdao de materiais
conforme orientacao da Assessoria de Logistica;

Auxiliar no transporte, posicionamento e recolhimento de
equipamentos e mobiliarios;

Executar a distribuicdo e reposicdao de agua nos hotéis e locais de
competicao;

Apoiar a montagem, conferéncia e entrega dos kits dos participantes;
Auxiliar na organizagao dos espagos destinados ao armazenamento
temporario de materiais;

Comunicar a Assessoria de Logistica eventuais necessidades,
pendéncias ou ocorréncias identificadas durante a execucdo das
atividades.

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
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FUNCAO: COORDENACAO ADJUNTA DE MANUTENCAO, LIMPEZA E
SEGURANCA
Objetivo da Fungao
Coordenar e acompanhar os servicos de manutencao predial, limpeza,
seguranga privada e brigadistas nos ambientes esportivos e nao esportivos
do evento, assegurando condicdes adequadas de funcionamento,
conservacao e seguranca das instalagdbes, bem como a articulagao
operacional com os érgaos de seguranca publica.
Competéncias
o Coordenar os servicos de manutengao elétrica, hidraulica e demais
reparos necessarios;
e Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servicos prestados pelas
empresas de limpeza, seguranca privada e brigadistas;
e Articular as demandas operacionais com os 6rgaos de seguranca
publica;
e Monitorar as condicdes de conservacao, limpeza, incluindo a coleta de
residuos e seguranca das instalacdes;
o Identificar necessidades de manutencao preventiva e corretiva;
o Coordenar o atendimento as ocorréncias relacionadas aos servicos sob
sua responsabilidade;
e« Acompanhar o cumprimento dos cronogramas e das obrigagdes dos
prestadores de servicos.
Atividades
o Realizar vistorias periddicas nos ambientes esportivos e nao
esportivos;
e Organizar e acompanhar os servigos de eletricistas, encanadores e
demais profissionais de manutencgao;

e Monitorar as equipes de limpeza, seguranca privada e brigadistas;
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Manter interlocucdo com os orgdaos de seguranca publica para
alinhamento das demandas do evento;

Solicitar e acompanhar reparos e intervencdes necessarias ao
funcionamento das instalagoes;

Registrar ocorréncias e encaminhar demandas a Coordenacao
Operacional;

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCAO: COORDENACAO ADJUNTA DE INFRAESTRUTURA NAO
ESPORTIVA

Objetivo da Fungao

Coordenar o planejamento, a organizacdo, a montagem, a manutencdo e a

desmontagem da infraestrutura nao esportiva destinada ao funcionamento

do Comité Organizador Local - COL, assegurando a disponibilizacdo dos

ambientes, mobilidrios, equipamentos e demais recursos necessarios as

atividades administrativas e operacionais do evento.

Competéncias

v
-2,

2

Coordenar a preparagao e organizacao dos ambientes administrativos
do Comité Organizador Local;

Planejar a distribuicdo de salas, mobilidrios, equipamentos e demais
estruturas de apoio;

Coordenar a montagem, instalagcao e desmontagem da infraestrutura
nao esportiva;

Acompanhar a disponibilizacao de mesas, cadeiras, impressoras,

bebedouros e demais equipamentos;
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e Monitorar as condicdes de funcionamento e conservagao dos
ambientes;

e Articular as demandas de infraestrutura com fornecedores e demais
areas responsaveis;

o Identificar necessidades de adequagao e manutengao das instalagoes.

Atividades
e Realizar vistorias e levantamentos das necessidades de infraestrutura
do COL;

e Organizar a montagem e preparagao das salas e ambientes
administrativos;

e Acompanhar a instalagao e distribuicdo de mobiliarios e equipamentos;

o Verificar as condicdes de funcionamento dos ambientes e recursos
disponibilizados;

» Solicitar e acompanhar ajustes, reposicdes e adequacdes necessarias;

o Coordenar a desmontagem e o recolhimento das estruturas ao término
do evento;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza auténoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGAO: ASSESSORIA DE INFRAESTRUTURA NAO ESPORTIVA
Objetivo da Fungao

Assessorar a Coordenacao Adjunta de Infraestrutura Nao Esportiva na
organizagao, montagem, acompanhamento e manutengao dos ambientes
administrativos e operacionais do Comité Organizador Local, contribuindo
para a adequada disponibilizacdo dos espacos, mobilidrios e equipamentos
necessarios ao funcionamento do evento.

Competéncias
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e Apoiar o planejamento e a organizagao dos ambientes administrativos;
e Acompanhar a montagem e instalacdo de mobilidrios e equipamentos;
e Auxiliar no levantamento das necessidades de infraestrutura;

e Verificar as condigdes de funcionamento e conservagao dos ambientes;

e Apoiar a articulagao com fornecedores e prestadores de servigos;

o Identificar e comunicar necessidades de ajustes, manutencao e
reposicao de materiais.

Atividades

e Auxiliar na preparagao e organizacao das salas e ambientes do COL;

e Acompanhar a instalagado de mesas, cadeiras, impressoras,
bebedouros e demais equipamentos;

e Realizar verificagdes das condicdes de utilizacao dos espacos;

» Apoiar o atendimento as solicitacdes de infraestrutura das equipes;

e« Acompanhar ajustes e intervencgoes realizados nos ambientes;

o Auxiliar na desmontagem, conferéncia e recolhimento dos mobilidrios
e equipamentos;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza auténoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: COORDENACAO DE SERVICOS

COORDENAGAO ADJUNTA DE SERVICOS DE APOIO AVANGCADO
(ATACHE)

Objetivo da Fungao

Coordenar e supervisionar a atuacao dos Assessores de Servigos de Apoio
Avancado (Atachés), assegurando o atendimento, a orientacdo e o suporte
as delegacdes e participantes nos hotéis, bem como a integracdo das

informacgodes e servigos disponibilizados pela organizacdao do evento.
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Competéncias

o Coordenar e orientar as equipes de Atachés distribuidas nos hotéis;

e Supervisionar os servicos de recepcao, hospedagem e atendimento aos
participantes;

e Acompanhar as informacdes relacionadas as room lists, distribuicao
dos quartos e servicos de café da manhg;

e Organizar os fluxos de comunicagao entre os Atachés e as diferentes
areas do Comité Organizador Local;

o Garantir a atualizacao das informacdes sobre transporte, competigoes,
cerimoOnias, atividades complementares e demais servigos;

e Monitorar as demandas das delegacdes e encaminhar solugdes as
areas responsaveis;

e Acompanhar a qualidade dos servigcos prestados e o atendimento as
necessidades dos participantes.

Atividades

o Orientar e acompanhar diariamente as atividades dos Atachés nos
hotéis;

o Organizar reunides e alinhamentos operacionais com as equipes;

e Acompanhar os processos de recepgao, distribuicao dos quartos e
atendimento aos participantes;

o Consolidar e repassar informacgdes oficiais sobre a programacgao e os
servigos do evento;

» Monitorar demandas, ocorréncias e necessidades apresentadas pelas
delegacgoes;

e Articular com as areas de transporte, hospedagem, alimentacao,
esportes, cerimonias e atividades complementares;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a

natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
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profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

ASSESSORIA DE SERVICOS DE APOIO AVANCADO (ATACHE)

Objetivo da Funcao

Prestar atendimento presencial, orientacdo e suporte operacional as

delegacOes e participantes nos hotéis, atuando como ponto de referéncia e

informagao do Comité Organizador Local para facilitar o acesso aos servigos,

atividades e programacodes do evento.

Competéncias

Recepcionar e orientar as delegacdes e participantes nos hotéis;
Prestar informacg0es atualizadas sobre os servicos e a programacao do
evento;

Apoiar os processos de hospedagem, distribuicdo dos quartos e café
da manha;

Orientar os participantes sobre horarios, locais e procedimentos de
transporte;

Informar sobre competicdes, cerimodnias, atividades complementares e
demais programacoes;

Identificar e encaminhar demandas das delegacbes as areas
responsaveis;

Manter comunicacao permanente com a Coordenagao Adjunta de

Servicos de Apoio Avancado.

Atividades

4
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Realizar o atendimento presencial as delegacdes e participantes nos
hotéis;

Auxiliar na recepgao, orientacao e encaminhamento dos participantes
aos respectivos quartos;

Acompanhar demandas relacionadas a hospedagem e aos servicos de

café da manh3;
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o Informar horarios, pontos de embarque e demais orientacdes sobre
transporte;

o Repassar informacgdes oficiais sobre competicdes, cerimOnias e
atividades complementares;

e Registrar e comunicar ocorréncias, solicitacdes e necessidades
identificadas durante o atendimento;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

ASSESSORIA DE HOSPEDAGEM
Objetivo da Funcao
Assessorar o planejamento, a organizagao e o acompanhamento dos servigos
de hospedagem das delegacOes e participantes, assegurando a adequada
distribuicdo das acomodacoes, a interlocucdo permanente com os hotéis e a
eficiéncia dos procedimentos administrativos e operacionais de hospedagem.
Competéncias
o Elaborar, organizar e atualizar as room lists das delegagdes e
participantes;
e« Acompanhar a distribuicao dos quartos conforme o planejamento de
hospedagem;
e Manter interlocucdo permanente com os hotéis e suas equipes
administrativas e operacionais;
e Organizar antecipadamente as informagdes necessarias aos
procedimentos de check-in e check-out;
e Acompanhar as demandas relacionadas as reservas, acomodacoes e
servigos contratados;

» Identificar e encaminhar ocorréncias relacionadas a hospedagem;
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Apoiar a integracao das informagdes de hospedagem com as equipes

de Atachés e demais areas do evento.

Atividades

Elaborar e atualizar as room lists, conferindo as informagdes dos
participantes;

Encaminhar previamente aos hotéis as relacbes de hodspedes e
orientagOes operacionais;

Acompanhar a preparacao dos quartos e a organizacao das
acomodacoes;

Articular com os hotéis procedimentos para agilizar o check-in das
delegacoes;

Monitorar os processos de chegada, hospedagem e saida dos
participantes;

Acompanhar solicitacdes de ajustes, alteragdes de quartos e demais
ocorréncias;

Conferir informagOes e registros administrativos relacionados aos
servigos de hospedagem;

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autdonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCAO: COORDENACAO ADJUNTA DE ALIMENTACAO

Objetivo da Fungao

Coordenar o planejamento, a organizacao e a execugao dos servicos de

alimentagao do evento, assegurando o adequado funcionamento do

restaurante central, a qualidade dos servicos prestados, o atendimento as

necessidades dos participantes e a observancia das normas sanitarias e

operacionais aplicaveis.
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Competéncias

e Coordenar toda a operagao de alimentagao do evento no restaurante
central;

e« Manter interlocugao permanente com a empresa contratada para
prestagao dos servigos;

« Planejar e supervisionar a logistica de atendimento e os fluxos de
funcionamento do restaurante;

o Coordenar o controle de entrada e saida dos participantes no
restaurante;

e« Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos de cozinha, preparo
e distribuicao das refeigdes;

e Coordenar a elaboracdo, andlise e aprovacao dos cardapios,
observadas as necessidades alimentares dos participantes;

e Monitorar o cumprimento das normas da Vigilancia Sanitaria e demais
exigéncias aplicaveis;

o Coordenar a organizagao e distribuicao dos kits de lanche previstos no
planejamento do evento.

Atividades

e Acompanhar diariamente o funcionamento do restaurante central;

e Organizar os horarios de atendimento e os fluxos de acesso,
distribuicdo e consumo das refeigoes;

e Realizar alinhamentos operacionais com a empresa contratada;

» Conferir os cardapios, quantitativos e horarios das refeicoes;

e Acompanhar, junto a empresa contratada e seus responsaveis
técnicos, as condicdes de preparo, armazenamento e distribuicdo dos
alimentos;

e Monitorar as condicdes de higiene, limpeza e seguranca alimentar;

e Organizar e acompanhar a montagem e distribuicao dos kits de lanche;

o Registrar ocorréncias, identificar necessidades de ajustes e

encaminhar providéncias;
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Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCAO: ASSESSORIA DE ALIMENTACAO
Objetivo da Fungao

Assessorar a Coordenagdao Adjunta de Alimentacdao no planejamento,

organizagao, acompanhamento e controle dos servicos de alimentagao,

contribuindo para o funcionamento adequado do restaurante central e para a

execugao da distribuicao das refeicoes e dos kits de lanche aos participantes.

Competéncias

Apoiar a organizagdo e o0 acompanhamento dos servicos de
alimentacao;

Auxiliar na interlocucao operacional com a empresa contratada;
Acompanhar os horarios, quantitativos e fluxos de atendimento do
restaurante;

Apoiar o controle de acesso e a organizagao dos participantes;
Verificar as condicdes operacionais de distribuicao das refeigoes;
Apoiar o acompanhamento dos carddpios e das necessidades
alimentares especificas;

Acompanhar a organizagao e distribuicao dos kits de lanche;
Identificar e comunicar ocorréncias e necessidades de adequacdo dos

servicos.

Atividades
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Acompanhar a execugao diaria dos servicos no restaurante central;
Auxiliar na organizagdo das filas e dos fluxos de entrada e saida;

Conferir os horarios e quantitativos das refeicdes disponibilizadas;
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Apoiar o0 acompanhamento das condigdes de higiene e organizagao dos
ambientes;

Auxiliar na comunicacdao entre a Coordenacao Adjunta e a empresa
contratada;

Organizar e acompanhar a distribuicao dos kits de lanche;

Registrar demandas e ocorréncias identificadas durante a operacdo;
Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGCAO: ASSISTENTE DE ALIMENTAGAO

Objetivo da Funcao

Auxiliar a Assessoria de Alimentagao na execugao das atividades operacionais

de organizacao, atendimento e acompanhamento dos servicos de

alimentagao, contribuindo para a adequada recepgao dos participantes e o

funcionamento dos fluxos do restaurante central e da distribuicao dos kits de

lanche.

Competéncias

v
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Apoiar a organizagdao dos ambientes e fluxos de atendimento do
restaurante;

Auxiliar no controle de entrada e saida dos participantes;

Orientar os participantes sobre hordrios e procedimentos de
atendimento;

Apoiar a organizagao das filas e dos espacgos de circulagao;

Auxiliar na conferéncia e distribuicdo dos kits de lanche;

Identificar e comunicar necessidades operacionais a Assessoria de
Alimentacao;

Apoiar a manutengdo da organizacao dos ambientes de atendimento.
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Atividades

Auxiliar na recepcao e orientagao dos participantes no restaurante
central;

Apoiar o controle de acesso e a organizagao das filas;

Orientar os participantes sobre os fluxos de distribuicao das refeigoes;
Auxiliar na organizagao dos espacos destinados ao atendimento;
Apoiar a conferéncia, separacao e entrega dos kits de lanche;
Comunicar a Assessoria de Alimentacdo eventuais ocorréncias ou
necessidades identificadas;

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: DIRETORIA DE EVENTOS
FUNCAO: COORDENACAO DE TRANSPORTE
Objetivo da Fungao

Planejar, coordenar e supervisionar a execucao do Plano de Transporte do

evento, assegurando a mobilidade das delegacdes, equipes de arbitragem,

autoridades, convidados e integrantes do Comité Organizador Local, bem

como o atendimento as demandas de deslocamento previstas na

programacao oficial.

Competéncias
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Elaborar e coordenar a execugao do Plano de Transporte do evento;
Manter interlocucao permanente com as empresas contratadas para
prestacao dos servigos;

Coordenar os servicos de carros, vans e Onibus destinados aos
participantes e a organizacao;

Planejar os servicos de receptivo e despedida nos aeroportos e

terminais rodoviarios;
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Coordenar os deslocamentos entre hotéis, locais de competicdo e
restaurante central;

Organizar o transporte das equipes de arbitragem;

Coordenar o transporte das cerimoOnias de abertura e encerramento,
atividades complementares e programa de passeio cultural;
Supervisionar 0s servicos de abastecimento e a disponibilidade dos
veiculos;

Manter interlocugao operacional com aeroportos e terminais
rodoviarios;

Monitorar a execugao dos servicos e o cumprimento dos cronogramas

de transporte.

Atividades

Elaborar os roteiros, itinerarios, horarios e dimensionamento da frota;
Organizar e acompanhar a execucdo diaria da programacdo de
transporte;

Realizar reunides e alinhamentos com as empresas contratadas;
Supervisionar as operagdes de embarque, desembarque e
deslocamento dos participantes;

Acompanhar a disponibilidade de veiculos, motoristas e servigos de
abastecimento;

Coordenar as equipes vinculadas a operacao de transporte;
Identificar ocorréncias e implementar ajustes operacionais
necessarios;

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
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FUNCAO: COORDENAGCAO ADJUNTA DE TRANSPORTE

Objetivo da Fungao

Auxiliar a Coordenagcao de Transporte no planejamento, organizagao,
acompanhamento e supervisao dos servicos de mobilidade do evento,
contribuindo para a integragcao das equipes e o cumprimento do Plano de
Transporte.

Competéncias

e Apoiar a elaboragao e execugao do Plano de Transporte;

e Auxiliar na coordenagao das equipes e dos prestadores de servigos;

e Acompanhar os cronogramas, roteiros e itinerarios;

» Monitorar a disponibilidade e utilizacdo dos veiculos;

e Apoiar a articulagao entre os diferentes servigos de transporte;

o Identificar necessidades de ajustes e solugbes operacionais;

e Subsidiar a Coordenacdao com informagdes sobre a execugao dos
Servigos.

Atividades

e« Acompanhar diariamente a programacao de transporte;

o Auxiliar na distribuicdo de veiculos e organizacdo das equipes;

e Monitorar os horarios e fluxos de embarque e desembarque;

e Apoiar a comunicagdao com motoristas e empresas contratadas;

e Acompanhar ocorréncias e encaminhar demandas operacionais;

e Auxiliar na atualizagao dos roteiros e cronogramas;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
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FUNCAO: ASSESSORIA DE TRANSPORTE DE CARROS, VANS E
ABASTECIMENTO

Objetivo da Fungao

Assessorar o planejamento e a execugdo dos servicos de transporte

realizados por carros e vans destinados as autoridades, convidados VIPs e

integrantes do Comité Organizador Local, incluindo os deslocamentos para

atividades oficiais, cerimobnias, passeios culturais e demais programacgoes,

bem como o acompanhamento do abastecimento dos veiculos.

Competéncias

Organizar os servicos de carros e vans destinados as autoridades,
convidados e equipes do COL;

Planejar os deslocamentos conforme as agendas e programacgoes
oficiais;

Acompanhar a disponibilidade dos veiculos e motoristas;

Organizar o transporte para cerimonias, atividades complementares e
passeios culturais;

Monitorar os servicos de abastecimento dos veiculos;

Manter comunicagcdao com motoristas, empresas contratadas e equipes
responsaveis;

Identificar necessidades de ajustes nos servigos de transporte.

Atividades
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Elaborar e acompanhar as escalas e roteiros de carros e vans;
Organizar os deslocamentos de autoridades, convidados e integrantes
do COL;

Acompanhar os horarios de embarque, desembarque e retorno;
Monitorar a disponibilidade e utilizagao dos veiculos;

Organizar e acompanhar os procedimentos de abastecimento;
Registrar ocorréncias e encaminhar demandas a Coordenagdo de

Transporte;
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o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGCAO: ASSISTENTE DE TRANSPORTE DE CARROS, VANS E
ABASTECIMENTO
Objetivo da Funcao
Auxiliar a Assessoria de Transporte de Carros, Vans e Abastecimento na
execugao e acompanhamento dos deslocamentos de autoridades, convidados
e integrantes do Comité Organizador Local, contribuindo para a organizacdo
dos veiculos, roteiros e servicos de abastecimento.
Competéncias
e Apoiar a organizagao dos servigos de carros e vans;
e Auxiliar no acompanhamento das escalas de veiculos e motoristas;
e Apoiar a organizacao dos embarques e desembarques;
e Acompanhar os deslocamentos previstos na programagao;
e Auxiliar no controle operacional dos abastecimentos;
o« Comunicar ocorréncias e necessidades de ajustes a Assessoria
responsavel.
Atividades
o Auxiliar na organizacao dos roteiros e horarios dos veiculos;
e Apoiar o atendimento as demandas de transporte de autoridades e
equipes;
e Acompanhar a disponibilidade dos carros e vans;
e Auxiliar no registro e acompanhamento dos abastecimentos;
e Apoiar a comunicacdo com motoristas e responsaveis pelos
deslocamentos;

» Informar ocorréncias e pendéncias identificadas durante a operacao;
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Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCI'-‘\O: ASSESSORIA DE TRANSPORTE RECEPTIVO
Objetivo da Fungao

Assessorar a organizagao e execucgao do Plano de Transporte Receptivo do

evento, assegurando os servigos de embarque, desembarque e deslocamento

das delegagcdes e demais participantes entre aeroportos, terminais

rodoviarios e locais de hospedagem, em articulagdo com as empresas

contratadas e administragdoes dos respectivos terminais.

Competéncias

Organizar a execugao dos servicos de transporte receptivo e de
despedida;

Planejar os deslocamentos conforme as programagoes de chegada e
partida;

Acompanhar a disponibilizacdo de 6nibus, vans e motoristas;

Manter interlocugdao operacional com aeroportos e terminais
rodoviarios;

Organizar os fluxos de embarque, desembarque e direcionamento dos
participantes;

Articular as informagdes de transporte com as equipes de receptivo e
hospedagem;

Monitorar alteracdes de hordrios e necessidades de adequacdo dos

servicos.

Atividades
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Elaborar e acompanhar as escalas de transporte receptivo;
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e Organizar os pontos de embarque e desembarque nos aeroportos e
rodoviarias;

o Acompanhar os horarios de chegada e partida das delegacdes;

» Orientar as equipes sobre os veiculos e itinerarios programados;

e Monitorar a execugao dos traslados entre terminais e hotéis;

e Registrar ocorréncias e encaminhar ajustes a Coordenacdo de
Transporte;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGAO: ASSISTENTE DE TRANSPORTE RECEPTIVO
Objetivo da Fungao
Auxiliar a Assessoria de Transporte Receptivo na execugao dos servigos de
embarque, desembarque e deslocamento dos participantes nos aeroportos e
terminais rodoviarios, contribuindo para a organizacdao dos fluxos e o
atendimento as delegacdes.
Competéncias

e Apoiar a organizacao dos embarques e desembarques;

e Auxiliar no direcionamento dos participantes aos veiculos;

e Acompanhar a disponibilidade de 6nibus e vans;

» Apoiar a conferéncia das programacdes de chegada e partida;

e Auxiliar na comunicagao entre motoristas e equipes de receptivo;

o Identificar e comunicar ocorréncias durante a operacao.
Atividades

Auxiliar na organizagao dos pontos de embarque e desembarque;

Orientar os participantes quanto aos veiculos e destinos;

Apoiar o controle operacional das saidas e chegadas dos veiculos;
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e Acompanhar os horarios previstos para os traslados;

e« Comunicar atrasos, alteragdes e necessidades de ajustes;

e Apoiar a organizacao dos fluxos de transporte nos terminais;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGAO: ASSESSORIA DE TRANSPORTE DE COMPETICOES,
RESTAURANTE E ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Objetivo da Funcao
Assessorar o planejamento e a execugao dos servigos de transporte coletivo
destinados aos deslocamentos dos participantes entre hotéis, locais de
competicao, restaurante central e demais atividades oficiais do evento,
assegurando o cumprimento dos roteiros, horarios e fluxos estabelecidos no
Plano de Transporte.
Competéncias
« Organizar os deslocamentos entre hotéis e locais de competicao;
e Planejar o transporte dos participantes para o restaurante central;
e Acompanhar os servicos de transporte das cerimonias de abertura e
encerramento;
e Organizar os deslocamentos para atividades complementares e
programa de passeio cultural;
e Manter interlocucao operacional com as empresas de transporte
contratadas;
e Monitorar a disponibilidade dos 6nibus, vans e motoristas;
e Acompanhar os horarios, itinerarios e pontos de embarque e

desembarque;
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Identificar necessidades de adequagao dos servicos conforme a

programacdo do evento.

Atividades

Elaborar e acompanhar as escalas e roteiros de transporte coletivo;
Organizar os deslocamentos didrios para as competicoes;
Acompanhar o transporte dos participantes para os servigos de
alimentacao;

Coordenar operacionalmente os embarques e desembarques das
atividades complementares;

Monitorar os servicos de transporte das cerimbnias e passeios
culturais;

Acompanhar o cumprimento dos hordrios e a disponibilidade dos
veiculos;

Registrar ocorréncias e encaminhar demandas a Coordenagao de
Transporte;

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGCAO: ASSESSORIA DE TRANSPORTE DE ARBITRAGEM

Vinculagao: Coordenacao de Transporte

Objetivo da Fungao

Assessorar o planejamento e a execugdo dos servicos de transporte

destinados as equipes de arbitragem, assegurando os deslocamentos entre

aeroportos, terminais rodoviarios, hotéis, locais de competicao, alimentacao

e atividades complementares, em articulacdo permanente com a Geréncia

Esportiva e as empresas contratadas.

Competéncias
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Organizar a execucao do Plano de Transporte das equipes de
arbitragem;

Planejar os deslocamentos conforme a programacao esportiva das
modalidades;

Coordenar operacionalmente os servicos de receptivo e despedida dos
arbitros;

Acompanhar o transporte entre hotéis, locais de competicdo e
alimentacao;

Organizar os deslocamentos para atividades complementares, quando
previstos;

Manter interlocucdo permanente com a Geréncia Esportiva e a
Coordenacao de Arbitragem;

Articular as demandas operacionais com as empresas de transporte
contratadas;

Monitorar horarios, itinerarios e disponibilidade dos veiculos.

Atividades

Elaborar e acompanhar as escalas e roteiros de transporte da
arbitragem;

Organizar os servigos de embarque e desembarque nos aeroportos e
terminais rodoviarios;

Acompanhar diariamente a programacao esportiva e os horarios de
atuagao dos arbitros;

Organizar os deslocamentos entre hotéis, instalacdes esportivas e
locais de alimentacgao;

Acompanhar o transporte para atividades complementares previstas
na programagao;

Manter comunicacdao com a Geréncia Esportiva sobre alteracdes na
programacao das competicdes;

Monitorar a execugao dos servicos junto aos motoristas e empresas

contratadas;
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Registrar ocorréncias e encaminhar necessidades de ajustes a
Coordenacao de Transporte;

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

SETOR VINCULADO: DIRETORIA DE EVENTOS
FUNCAO: COORDENACAO DE ENTRETENIMENTO, VOLUNTARIOS E
CERIMONIAS

Objetivo da Funcao

Planejar, coordenar e supervisionar as atividades de entretenimento, gestao

de voluntarios, cerimobnias oficiais, premiacdes e atividades complementares

do evento, assegurando sua integracao a programacao geral e aos objetivos
institucionais da ISF U18 Gymnasiade 2026.
Competéncias

v
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Coordenar o planejamento e a execucao das cerimOnias de abertura,
encerramento e premiagoes;

Supervisionar as atividades de entretenimento da Funzone;
Coordenar a programacao de atividades complementares, incluindo
Cultural Day e Nations' Night;

Supervisionar o processo de recrutamento, capacitagao, distribuigao e
acompanhamento dos voluntarios;

Coordenar a elaboracao dos roteiros, cronogramas e planos
operacionais das atividades;

Articular as demandas com fornecedores, parceiros e demais areas do
evento;

Monitorar a execugdao das atividades e o cumprimento dos

cronogramas.
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Atividades

o Elaborar e acompanhar o planejamento geral das atividades sob sua
responsabilidade;

» Coordenar as equipes vinculadas as diferentes frentes de atuacao;

e Acompanhar a organizagao e execucao das cerimonias e programacgoes
de entretenimento;

e Supervisionar a distribuicdo e atuacdo dos voluntarios;

e Realizar reunides de alinhamento com fornecedores, parceiros e
equipes;

o Identificar necessidades operacionais e encaminhar solugoes;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autbnoma da prestagdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual

SETOR VINCULADO: COORDENAGCAO DE ENTRETENIMENTO,
VOLUNTARIOS E CERIMONIAS

FUNCAO: COORDENACAO ADJUNTA DE VOLUNTARIOS

Objetivo da Fungao

Coordenar o processo de gestdo dos voluntarios do evento, abrangendo
recrutamento, selecdo, capacitacdao, distribuicdo nas areas de atuacao,
acompanhamento das atividades e emissao dos certificados de participagao.
Competéncias

o Planejar e coordenar o recrutamento e a selegao dos voluntarios;

e Organizar o cadastro e a documentacao dos participantes;

o Coordenar as atividades de capacitagao e orientagao;

e Planejar a distribuicdao dos voluntarios conforme as necessidades das
areas;

» Organizar escalas, horarios e locais de atuacao;

e Monitorar o desempenho e a participacdo dos voluntarios;
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o Coordenar o registro das atividades e a emissao dos certificados.
Atividades

e Organizar a divulgacdao das oportunidades e o recebimento das
inscricoes;

e Acompanhar os processos de selecdo e confirmacdo dos voluntarios;

e Realizar reunides, treinamentos e orientagoes;

o Elaborar e acompanhar as escalas de atuagao;

e Monitorar a presencga e as atividades desenvolvidas;

o Consolidar os registros necessarios a emissao dos certificados;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual.

ASSESSORIA DE VOLUNTARIOS

Objetivo da Funcao

Assessorar a Coordenacao Adjunta de Voluntarios na organizacao e execugao
dos processos de recrutamento, capacitacao, distribuicdo, acompanhamento
e certificacdo dos voluntarios do evento.

Competéncias

e Apoiar os processos de recrutamento e selecdo dos voluntarios;

e Auxiliar na organizagao dos cadastros e documentos;

e Apoiar a realizagdao das capacitacdes e orientagoes;

e Acompanhar a distribuicdo dos voluntarios nas areas do evento;

e Auxiliar no controle das escalas e registros de participagao;

e Apoiar a organizagao e emissao dos certificados.

Atividades
o Auxiliar no recebimento e conferéncia das inscrigoes;
e Organizar documentos, cadastros e informagdes dos voluntarios;

e Apoiar a realizagao dos treinamentos;
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e« Acompanhar as escalas e locais de atuacgao;

o Registrar presencas, ocorréncias e necessidades operacionais;

o Auxiliar na conferéncia e disponibilizacao dos certificados;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza auténoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual.

FUNCAO: COORDENACAO ADJUNTA DE CERIMONIAS OFICIAIS
Objetivo da Fungao

Coordenar o planejamento, a organizacdao, a produgdao e a execugao das
cerimonias oficiais de abertura e encerramento do evento, assegurando o
cumprimento dos roteiros, protocolos institucionais e cronogramas
estabelecidos.

Competéncias

« Planejar e coordenar as cerimodnias de abertura e encerramento;

« Organizar os roteiros técnicos, artisticos e protocolares;

o Coordenar os ensaios e a programacgao das apresentacgoes;

e Articular as demandas com equipes de produgao, cerimonial,
comunicagao e fornecedores;

e Acompanhar a preparacao dos espagos e estruturas necessarias;

o Coordenar os fluxos de participantes, autoridades e apresentagoes;

e Monitorar a execugao dos servigos e o cumprimento dos horarios.

Atividades

o Elaborar e acompanhar o cronograma de preparacao das cerimonias;

o Organizar reunides técnicas e ensaios;

e Acompanhar a montagem e preparagao dos ambientes;

o Coordenar a sequéncia das apresentacdes e atos protocolares;

e Monitorar os servicos de palco, som, iluminacdo e recursos

audiovisuais;
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» Identificar ocorréncias e providenciar ajustes operacionais;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGCAO: ASSESSORIA DE CERIMONIAS OFICIAIS
Objetivo da Funcao
Assessorar a Coordenagao Adjunta de Cerimoénias Oficiais no planejamento,
preparacdao e execucao das cerimOnias de abertura e encerramento,
contribuindo para a organizagao dos ambientes, equipes, apresentacdes e
procedimentos protocolares.
Competéncias
e Apoiar a organizagao dos roteiros e cronogramas;
e Auxiliar na preparacao dos ambientes e estruturas;
e« Acompanhar os ensaios e apresentacoes;
e Apoiar a organizacao dos participantes e equipes envolvidas;
e Auxiliar na comunicagao com fornecedores e prestadores de servigos;
o Identificar e comunicar necessidades operacionais.
Atividades
» Auxiliar na organizagao dos ensaios e reunides técnicas;
e Acompanhar a preparacdo dos espagos das cerimonias;
e Apoiar o posicionamento e a movimentagao dos participantes;
e Auxiliar no acompanhamento da sequéncia do roteiro;
» Verificar materiais e recursos necessarios as apresentacoes;
o Registrar ocorréncias e encaminhar demandas a Coordenacdo Adjunta;
o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a

natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
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profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGCAO: COORDENACAO ADJUNTA DE CERIMONIAS DE PREMIACAO
Objetivo da Funcao

Coordenar o planejamento, a organizacdao e a execucao das cerimoOnias de
premiacao das modalidades esportivas, assegurando a adequada preparagao
dos espacos, cumprimento dos protocolos e realizagao das entregas de
medalhas e demais honrarias.

Competéncias

o Planejar e coordenar as cerimodnias de premiacdo das modalidades;

o Elaborar os roteiros e cronogramas das premiagoes;

» Organizar os espacos, pédios, bandeiras e materiais protocolares;

e Coordenar as equipes de condutores, porta-bandejas e apoio;

e Articular as informacdes de resultados com a Geréncia Esportiva;

e Acompanhar a disponibilidade de medalhas e demais itens de
premiagao;

e Supervisionar o cumprimento dos procedimentos protocolares.

Atividades

o Organizar a programacao e os horarios das premiagoes;

e Acompanhar a montagem e preparacdo dos pddios;

o Conferir medalhas, bandeiras, bandejas e demais materiais;

» Orientar as equipes responsaveis pela conducdo das cerimonias;

e Organizar o posicionamento dos atletas e das autoridades;

e« Acompanhar a execugao dos roteiros e protocolos;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza auténoma da prestacdo dos servigos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
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FUNCZ\O: ASSESSORIA DE CERIMONIAS DE PREMIACZ\O
Objetivo da Fungao

Assessorar a Coordenacdo Adjunta de Cerimbnias de Premiacdo na

preparagao e execucao das solenidades de entrega de medalhas, contribuindo

para a organizagao dos espagos, materiais, equipes e participantes.

Competéncias

Apoiar a organizacao dos espacos e podios;

Auxiliar na conferéncia e distribuicdo dos materiais de premiacao;
Acompanhar os roteiros e horarios das cerimonias;

Apoiar a organizagao das equipes de condutores e porta-bandejas;
Auxiliar no posicionamento dos atletas e autoridades;

Identificar e comunicar necessidades operacionais.

Atividades

Auxiliar na preparagao dos locais de premiagao;

Conferir medalhas, bandeiras, bandejas e demais materiais;

Apoiar a organizacao das equipes responsaveis pelas cerimonias;
Orientar o posicionamento e a movimentagao dos participantes;
Acompanhar a execugao dos roteiros de premiagao;

Auxiliar no recolhimento e organizacdo dos materiais apds as
cerimonias;

Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autébnoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCAO: COORDENACAO ADJUNTA DE ENTRETENIMENTO E
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Objetivo da Fungao
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Coordenar o planejamento, a organizagao e a execugao das atividades de
entretenimento e integragao cultural do evento, incluindo a programacao da
Funzone, Cultural Day, Nations' Night, pré-shows das cerimoénias e atividades
relacionadas ao mascote oficial.
Competéncias
e Planejar e coordenar as atividades de entretenimento da Funzone;
e Organizar a programacao do Cultural Day e as visitas aos pontos
turisticos;
e Coordenar a realizacdo da Nations' Night e demais atividades de
integracao cultural;
e Planejar os pré-shows das cerimonias oficiais;
e Coordenar as atividades e apresentagdes do mascote do evento;
e Articular as demandas com fornecedores, parceiros e demais areas
responsaveis;
e Acompanhar os cronogramas, estruturas e necessidades operacionais
das atividades.
Atividades
e Elaborar e acompanhar a programacao das atividades
complementares;
o Organizar os espagos e recursos necessarios ao funcionamento da
Funzone;
e Acompanhar a execugao dos passeios culturais e atividades de
integracao;
o Coordenar a preparacao e realizacdo dos pré-shows;
e Organizar a agenda e as apresentagdoes do mascote;
e Monitorar fornecedores, equipes e servigos envolvidos nas atividades;
o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a

natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
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profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNGAO: ASSESSORIA DE ENTRETENIMENTO E ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
Objetivo da Fungao
Assessorar a Coordenacdao Adjunta de Entretenimento e Atividades
Complementares na organizacao, preparacao e execugao das atividades
recreativas, culturais e de integracdao dos participantes durante o evento.
Competéncias
e Apoiar a organizacao das atividades da Funzone;
e Auxiliar no planejamento e acompanhamento do Cultural Day;
e Apoiar a execucao da Nations' Night e demais atividades culturais;
e Acompanhar a preparacdo dos pré-shows das cerimonias;
e Auxiliar na organizagao das apresentagdoes do mascote;
e Apoiar a articulagdao com fornecedores e equipes operacionais;
o Identificar e comunicar necessidades de ajustes na programacgao.
Atividades
e Auxiliar na preparagao dos espagos e materiais de entretenimento;
e« Acompanhar a execugao das atividades recreativas e culturais;
e Apoiar a organizacao dos participantes durante os passeios culturais;
o Auxiliar na preparacao e realizacdo dos pré-shows;
e Acompanhar as atividades programadas para o mascote;
o Registrar ocorréncias e encaminhar demandas a Coordenacao Adjunta;
o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autdonoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.
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FUNGAO: ASSISTENTE DE ENTRETENIMENTO E ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
Objetivo da Fungao
Auxiliar a Assessoria de Entretenimento e Atividades Complementares na
execucao das atividades operacionais de organizagao, preparacdo e apoio as
programacoes recreativas, culturais e de integragao dos participantes.
Competéncias
e Apoiar a preparacao dos espacos destinados as atividades de
entretenimento;
e Auxiliar na organizacao e distribuicdo de materiais e equipamentos;
e Apoiar a recepgao e orientacao dos participantes;
e Auxiliar na execugao das atividades da Funzone e programacgoes
culturais;
e Apoiar a organizacdo dos pré-shows e apresentacdes do mascote;
o« Comunicar ocorréncias e necessidades operacionais a Assessoria
responsavel.
Atividades
e Auxiliar na montagem e organizacao dos ambientes de
entretenimento;
e Apoiar a distribuicao e recolhimento dos materiais utilizados;
« Orientar os participantes sobre locais e horarios das atividades;
e Auxiliar na organizacao dos fluxos de participantes nas programacgoes;
e Apoiar a execugao dos passeios culturais e atividades complementares;
e Auxiliar na desmontagem e organizacdo dos espacos apds as
atividades;
o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a

natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
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profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual.
SETOR VINCULADO: COORDENACAO DE SERVICOS MEDICOS
FUNCAO: ASSESSORIA DE SERVICOS MEDICOS
Objetivo da Funcao
Assessorar a Coordenacdao de Servicos Médicos no planejamento,
organizagao, acompanhamento e execucao das atividades administrativas e
operacionais do Plano de Agao de Servicos Médicos do evento, assegurando
a integracdo dos servigos de atendimento, assisténcia e encaminhamento dos
participantes.
Competéncias
e Apoiar a execugao e o monitoramento do Plano de Agdo de Servicos
Médicos;
e Auxiliar na organizacao administrativa e operacional dos servigos
médicos;
e Manter interlocucdo com hospitais privados conveniados, unidades
publicas de saude e demais instituicdes de atendimento;
e« Acompanhar a execucao dos servicos contratados de ambulancias e
postos médicos;
e Apoiar a organizagao das escalas e dos locais de atuacdao das equipes
de saude;
e Monitorar a disponibilidade de equipamentos, materiais e estruturas de
atendimento;
e Articular demandas operacionais entre as equipes médicas,
prestadores de servicos e demais areas do evento;
o Identificar necessidades de ajustes e encaminhar ocorréncias a
Coordenacao de Servicos Médicos.
Atividades
e Acompanhar diariamente a execucao dos servicos médicos nos locais

do evento;

FEDERATION BRASIL

QIAODAN

mvs @pceoe LR) inde, /(' N

ESPORTE

<



ISF GYMNASIADENB

RIO DE JANEIRO - BRAZIL - 2026

157

e Auxiliar na organizacdo dos postos médicos, ambulancias e equipes de
atendimento;

e Manter comunicacdo operacional com hospitais, unidades de saude e
empresas contratadas;

e Acompanhar os horarios, escalas e locais de atuacao dos profissionais;

» Verificar a disponibilidade das estruturas e recursos necessarios aos
atendimentos;

e Apoiar o0s procedimentos administrativos relacionados aos
encaminhamentos de participantes;

e Registrar demandas e ocorréncias operacionais, respeitando o sigilo
das informagdes de saude;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento

contratual.

FUNCAO: MEDICO
Objetivo da Fungao
Prestar assisténcia médica aos participantes da ISF U18 Gymnasiade 2026
nos locais de competicao, cerimonias, atividades complementares e demais
ambientes abrangidos pelo Plano de Acao de Servicos Médicos, realizando
avaliacdo clinica, atendimento inicial, intervencdes necessarias e
encaminhamentos conforme as condicdes de salde apresentadas.
Competéncias

» Realizar atendimentos médicos aos participantes do evento;

e Avaliar condigdes clinicas, lesdes e intercorréncias relacionadas as

atividades esportivas e demais programacgoes;

e Prestar atendimento inicial em situagdes de urgéncia e emergéncia;
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o Indicar condutas médicas e encaminhamentos para unidades de saude,
guando necessarios;

e Atuar em articulacdo com as equipes de enfermagem, fisioterapia,
ambulancias e postos médicos;

o Observar os protocolos assistenciais, normas sanitarias e principios
éticos da profissao;

e Registrar os atendimentos realizados, assegurando o sigilo das
informagoes médicas.

Atividades

» Realizar consultas, avaliagbes e atendimentos médicos nos ambientes
designados;

o Prestar assisténcia aos participantes durante as competicoes e demais
atividades;

o Avaliar lesdes, sintomas e intercorréncias clinicas;

o Executar procedimentos médicos compativeis com sua habilitacdo e os
recursos disponiveis;

e Orientar e acompanhar os encaminhamentos para atendimento
hospitalar, quando necessarios;

o Registrar os atendimentos e comunicar ocorréncias relevantes a
coordenacdo, respeitando o sigilo profissional;

o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto
contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
natureza autonoma da prestacdao dos servicos, as competéncias
profissionais e as condigOes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual.

FUNCAO: FISIOTERAPEUTA

Objetivo da Funcgao

Prestar assisténcia fisioterapéutica aos participantes da ISF U18 Gymnasiade
2026 nos locais de competicdo, cerimobnias, atividades complementares e

demais ambientes previstos no planejamento do evento, contribuindo para a
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prevencao, avaliagao e atendimento de alteragdbes e lesdes
musculoesqueléticas e funcionais.
Competéncias
» Realizar avaliagOes e atendimentos fisioterapéuticos aos participantes;
o Identificar alteracdes funcionais, desconfortos musculares e lesOes
relacionadas as atividades esportivas;
o Executar intervencOes fisioterapéuticas compativeis com as
necessidades identificadas;
e Orientar os participantes sobre prevencao de lesdes e cuidados
funcionais;
e Atuar de forma integrada com as equipes médicas e demais
profissionais de saude;
o Identificar situacbes que necessitem de avaliacgdo médica ou
encaminhamento especializado;
o« Observar as normas técnicas, éticas e profissionais aplicaveis a
fisioterapia.
Atividades
o Realizar avaliacbes e atendimentos fisioterapéuticos nos locais
designados;
o Prestar assisténcia aos participantes durante as competicoes e demais
programacoes;
o Executar técnicas e procedimentos fisioterapéuticos conforme
avaliacao profissional;
e Orientar medidas de recuperagao funcional e prevengao de lesoes;
e Apoiar o atendimento de intercorréncias musculoesqueléticas dentro
de sua competéncia profissional;
e Registrar os atendimentos realizados e encaminhar situacdes que
demandem assisténcia médica;
o Prestar apoio técnico ou operacional a atividades correlatas ao objeto

contratado, quando necessario a execucdo do evento, observadas a
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natureza autébnoma da prestacdo dos servicos, as competéncias
profissionais e as condicdes estabelecidas no respectivo instrumento
contratual.

Brasilia, 15 de outubro de 2026.
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italo Rodrigo Soares Aguiar Reis
Consultor de Projetos CBDE
Diretor da ISF U18 Gymnasiade 2026

Robson Lopes Aguiar
Robson Lopes Aguiar

Presidente CBDE
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