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Esta politica estabelece, no ambito da CBDE, disposi¢oes regulamentares acerca das
atribui¢oes e procedimentos de selegcdo e contratos administrativos.
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CONTROLE DE REVISOES

;’oers Descricio: Etapa Nome /Cargo: Aprovagio:

Vers | Descricio sucinta das Etapa Nome /Cargo: Data de Aprovacgio:

a0 alteracoes:

V06 | Aprovado Aprovagdo | Conselho de Administragao 26/01/2026

V06 | Revisdo: Abrangéncia Revisao Anne Affiune/Diretoria 21/01/2036
Dr. Santa Rita/Juridico

V05 | Aprovado Aprovagdo | Conselho de Administragdo 12/12/2024

V05 | Revisdo Revisdo Anne Affiune Flavio 01/11/2024
Augusto/Diretorias

V05 | Revisdo e atualizagdo de todo | Atualizacdo | Dr. Santa Rita/Assessoria 01/11/2024

regulamento Juridica

V04 | Aprovado Aprovagdo | Conselho de Administragao 11/07/2023

V04 | Revisdo Revisdo Flavio/Gerente Administrativo 07/07/2023
e Financeiro

V04 | Revisdo e atualizagdo Revisdo Anne Affiune/Governanga e 22/06/2023
Processos

V03 | Aprovado Aprovagdo | Conselho de Administragao 27/09/2022
em 27/09/2022.

V03 | Analise Juridica Revisdo Dr* Maria Anaber Melo e 21/09/2022
Silva/Consultora Juridica

V03 | Revisdo e atualizagdo Revisdo Anne Affiune/Governanga e 20/09/2022
Processos

V02 | Aprovacao Aprovacdao | Luiz Carlos Delphino/Diretor 19/02/2021
Geral, conforme Ata da 2*
Reunido Extraordinaria do
Conselho de Administracdo de
19/02/2021.

V02 | Analise Juridica Revisdo Dr* Maria Anaber Melo e 19/02/2021
Silva/Consultora Juridica

V02 | Analise técnica Revisdo José Maria Santucci/Diretor 16/02/2021
Financeiro
Hélio Medeiros/Coordenador
de Compras

V02 | Revisdo e atualizagdo Revisdo Anne Affiune/Governanga e 02/02/2021
Processos

V01 | Cria¢do do documento Criacdo Dr* Maria Anaber Melo e 19/06/2019
Silva/Consultora Juridica

V01 | Criacdao do documento Publicacdo | Ana Roberta Martins Coelho/ 08/07/2019
Coordenadora de Processos
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Estabelecer as diretrizes gerais, as atribuicdes e os principios basicos a serem observados na
aquisi¢ao de produtos e servigos prestados por pessoas juridicas, necessarios as atividades da

Confederagdo Brasileira do Desporto Escolar (CBDE).

2. ABRANGENCIA

Este Regulamento se aplica as aquisi¢des e contratagdes de pessoas juridicas fornecedoras de

bens ou servicos, nao se aplicando, portanto, a contratagdes de pessoas fisicas.

As contratagdes de profissionais autonomos, seja como pessoa fisica (RPA) ou por meio de
Microempreendedor Individual — MEI ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU, desde que
haja atuagdo direta do profissional na execucdo do objeto e no atendimento aos projetos da
CBDE, ndo se submetem ao Regulamento de Compras e Contratacdes, devendo observar
exclusivamente a Politica de Contratacdo de Servigos Autonomos da CBDE, sob a

responsabilidade da area de Recursos Humanos.

3. TERMOS E DEFINICOES

» CBDE - Confederacgdo Brasileira do Desporto Escolar
= (CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

= (CND - Certidao Negativa de Débitos

= CNDT- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

» FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

4. RESPONSABILIDADE

AREA OU CARGO RESPONSAVEL POR:
Elaborar Termo de Referéncia (TR)/Projeto Basico (PB);
Solicitante Encaminhar demandas/solicitagcdes de compras e contratagdes;

Acompanhar processo seletivo, entregas e execugdes;
Atestar recebimentos.

Coordenacao de
Compras

Receber demandas/solicitagoes;

Instruir processos de compras e contratagoes;

Gerir e executar o processo de contratacio e aquisi¢ao de bens
e servigos de pessoa juridica;

Instruir e encaminhar processos de pagamento;

Cumprir com as normas vigentes nesta politica e demais
normativos relacionados.

Assessoria Juridica

Analisar e emitir parecer juridico, nos termos deste
Regulamento.

Controle

Analisar e sanear processos administrativos na fase de
solicitacdo, antes da assinatura do(s) contrato(s) e os processos
de pagamento antes dos pagamentos;
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Arquivar e disponibilizar em rede os processos de contratacao
e de pagamentos finalizados e digitalizados, na ordem
sequencial dos fatos

Orientar os procedimentos para contratacdo e aquisi¢ao de bens
Diretor Executivo e servicos de pessoa juridica;

Apresentar Plano Anual de Contratagdes (PAC);

Homologar, aprovando procedimento seletivo realizado;
Garantir o cumprimento desta politica e demais normativos
relacionados.

Algadas para Aprovagdo | Aprovar processos de contratacdo e aquisicdo de bens e
servigos de pessoa juridica;

Tomada de agdes em caso de anomalias.

CAPITULO 1
DOS PRINCIPIOS

Art. 1.° As contratagdes de obras, servigos, compras ¢ alienagdes da Confederagdo Brasileira
do Desporto Escolar (CBDE), deverdo ser precedidas de processo de aquisi¢do/contratacao,
obedecidas as disposi¢des deste Regulamento.

§ 1.° Todos os processos de aquisi¢do custeados com recursos da Lei n.° 13.756/2018 (Lei das
Loterias e atualizacdes) devem, obrigatoriamente, seguir as regras definida a seguir, precedidos
de solicitagdo formal, contendo motivag¢ao, identificagdo detalhada da demanda e estimativa de
pregos correspondentes.

§ 2.° Todos os processos de aquisi¢do custeados com recursos de convénios, emendas
parlamentares, leis de incentivos, patrocinios publicos e afins, devem obrigatoriamente, seguir
as regras de aquisicdes definidos nos instrumentos de parceria firmados entre as partes e
legislagdo correlata.

§ 3.° A aplicagdo dessa norma ¢ facultativa nas contrata¢des custeadas com recursos proprios e
patrocinios privados e afins, devidamente justificado, os prazos e as formas de contratagdes.

§ 4.° As contratacdes de bens ou servicos de que trata o caput poderdo ser realizadas,
excepcionalmente, mediante Cotacdo Prévia, desde que justificada e submetidas a aprovagdo
do Conselho de Administracao.

Art. 2.° Todo processo de aquisi¢do/contratagdo deve observar os principios da gestdo
democratica, ética, accountability, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
transparéncia, economicidade e eficiéncia, bem como os demais principios porventura
existentes definidores de gestao democratica e boa governancga, na forma do art. 5.°, do Estatuto
Social da CBDE.

Art. 3.° Todo processo seletivo ndo sera sigiloso, sendo a publicagdo do instrumento
convocatorio momento inaugural da possibilidade de acesso aos atos de seu procedimento.
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CAPITULO 11
DAS DEFINICOES

Art. 4.° Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I — Obra - todo tipo de construgdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagao, realizada de
forma direta ou indireta;

IT - Servico - qualquer atividade feita para obter utilidade de interesse para a entidade, como
demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacdo, conservagdo, reparacdo, adaptacao,
manuten¢ao, publicidade, seguro ou trabalhos técnicos;

IIT - Servigo de Engenharia - qualquer tipo de construcdo, reforma, recuperacao, ampliagdo ou
outras atividades que exigem atribui¢des profissionais especificas de engenharia e arquitetura;

IV - Locagdo - uso temporario de bens mdveis ou imoveis, com ou sem prestagao de servigo;
V — Compra - aquisicdo remunerada de bens de uma s6 vez ou de forma parcelada;
VI — Alienacao - transferéncia do dominio de bens a terceiros;

VII - Projeto Béasico (PB) - conjunto de elementos necessarios e suficientes para caracterizar a
obra ou servi¢o, garantindo viabilidade técnica, tratamento adequado do impacto ambiental,
avaliacdo de custos e definicdo de métodos e prazos de execucao;

VIII - Termo de Referéncia (TR) - documento para solicitagdo de contratacdo de bens ou
servicos, contendo informacdes basicas para defini¢do do objeto, critérios de execugao e serve
como base para pesquisa de mercado e edital;

IX - Comissao Julgadora Permanente (CJP) - comissao fixa composta por no minimo 03 (trés)
integrantes, responsavel por examinar documentos e julgar procedimentos relacionados a
aquisi¢des, servigos e outras atividades;

X - Comissao Julgadora Especial (CJE) - comissdo tempordria composta por no minimo 3
integrantes, responsavel por examinar documentos e julgar procedimentos especiais;

XI — Aquisi¢do Simplificada: procedimento para aquisi¢ao/contratacdo sem necessidade de
processo seletivo completo;

XII - Processo Seletivo e dispensa eletronica: procedimento que atende modalidades que
requerem publicacdo de edital e abertura de propostas para habilitacao e julgamento;

XIII - Pregoeiro — responsavel pela condugao e julgamento do prego;

XIV - Homologacao - ato de ratificar o resultado do processo de aquisicdo apds verificar a
regularidade dos atos praticados;
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XV - Adjudicacao - ato de atribuir ao proponente que fez a melhor proposta o objeto do processo
seletivo;

XVI - Valor Estimado — valor obtido em pesquisa de mercado antes do processo seletivo ou
contratacdo, podendo ser o menor pre¢o, mediana ou média dos precos;

XVII - Sistema de Registro de Precos (SRP) - procedimento para registro formal de precos de
servigos e bens para contratagdes futuras;

XVIII - Ata de Registro de Precos - documento obrigatério para futuras contratagdes,
descrevendo pregos, fornecedores, entidades participantes e condi¢des de contratagao;

XIX - Entidade Gerenciadora - responsavel pela condugdo e gerenciamento de procedimentos
para registro de pregos;

XX - Bens e servigos comuns - cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
especificados de forma objetiva no edital;

XXI - Bens e servigos especiais - necessitam de justificativa prévia devido a sua
heterogeneidade ou complexidade;

XXII - Servicos e fornecimentos continuos - contratados para manter a atividade administrativa
da entidade;

XXIII - Servigos continuos com regime de dedica¢do exclusiva de mdo de obra - modelo
contratual que exige a presenga dos empregados do prestador de servigo nas instalagdes do
contratante, sem compartilhamento de recursos para outros contratos e permitindo fiscalizagao
do contratante.

CAPITULO III
DO PROCESSO SELETIVO
Art. 5.° O processo seletivo tem como principais objetivos:

I — garantir a escolha da proposta mais vantajosa para a CBDE em termos de resultado de
contratagdo;

II - assegurar igualdade de tratamento entre os participantes € promover uma competicao justa;

III - evitar contratagdes com valores excessivos ou pregos claramente inviaveis, bem como o
superfaturamento na execugao dos contratos;

Paragrafo inico. A CBDE ¢ responsavel pela gestdo das contratagdes e deve implementar
processos e estruturas, incluindo controles internos, para avaliar, orientar € monitorar os

processos seletivos e os contratos correspondentes
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Art. 6.° Durante o processo seletivo, devem ser seguidas as seguintes diretrizes:
I — todos os documentos devem conter data, local de realizagdo e assinatura dos responsaveis;
IT - os valores, pregos e custos devem ser expressos na moeda nacional;

IIT - qualquer falha formal que ndo comprometa a avalia¢ao da qualificagdo do participante ou
a compreensdo de sua proposta nao resultara em exclusdo do processo seletivo ou invalidagao
do mesmo;

IV - a autenticidade de copias de documentos publicos ou particulares pode ser comprovada
por funcionéario da CBDE, mediante apresenta¢do do original ou declaracdo de autenticidade
por um advogado sob sua responsabilidade pessoal;

V - a autenticagdo de firma s6 € necessaria em casos de duvida quanto a autenticidade, exceto
se houver exigéncia legal;

VI - os procedimentos devem ser preferencialmente digitais, permitindo a produgao,
comunicag¢ao, armazenamento e validacao eletronicamente.

Art. 7.° Os atos praticados no processo seletivo sao publicos.
I - A publicidade sera diferida:
a) quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;

Art. 8.° Nao poderao participar do processo seletivo ou da execucdo de contrato, direta ou
indiretamente:

I - autor do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando o processo
seletivo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

IT - empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando o processo seletivo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

I - pessoa juridica que se encontre, ao tempo do processo seletivo, impossibilitada de
participar do processo seletivo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo no processo seletivo ou atue na fiscalizagdao ou na gestao do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do edital de processo seletivo;
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V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgag¢do do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

§ 1.° O impedimento de que trata o inciso III do caput deste artigo sera também aplicado ao
participante que atue em substitui¢do a outra pessoa juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do
participante.

§ 2.° A critério da CBDE e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que
se referem os incisos I e II do caput deste artigo poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagdo, de execugao do processo seletivo ou de gestdo do contrato, desde
que sob supervisao exclusiva de funcionarios da entidade.

§ 3.° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

§ 4.° O disposto neste artigo ndo impede o processo seletivo ou a contratagao de obra ou servigo
que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

§ 5.° Em processo seletivo e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos desta Lei.

§ 6.° A participacao de empresas em consorcio podera ser admitida, cabendo ao instrumento
convocatorio estabelecer as condi¢des de participagao.

§ 7.° As empresas consorciadas apresentardao instrumento publico ou particular de compromisso
de constituicdo de consorcio subscrito e indicando a empresa lider, sem prejuizo da
responsabilidade solidaria das empresas pelos atos praticados. Podera ser exigida das empresas
consorciadas a apresentagao de forma individualizada no ato da habilitacao, a documentagao
relativa a habilitacdo juridica, a qualificagdo técnica e econdomico-financeira e a regularidade
fiscal e trabalhista, quando for o caso, sendo admitido o somatério dos quantitativos técnicos e
econdmico-financeiros na propor¢do da participagdo no consorcio.

Art. 9.° Sao modalidades de processo de contratagao/aquisigao:

I - Processo Seletivo:
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a) CONCORRENCIA - modalidade em que qualquer interessado pode participar, desde que
demonstre os requisitos minimos de qualificagdo exigidos no edital para a execucao do objeto;

b) PREGAO - modalidade utilizada para a aquisi¢do de bens e servigos comuns, definidos
objetivamente pelas especificagcdes do mercado, em que a disputa € feita por propostas escritas
e lances verbais ou escritos (eletronicos) em sessdo publica presencial ou virtual,
preferencialmente de forma eletronica;

¢) CONCURSO - modalidade de processo seletivo entre os interessados para a escolha de
trabalhos técnicos, cientificos ou artisticos, com a instituicdo de prémios ou remuneragdo para
os vencedores;

d) LEILAO - modalidade utilizada para a venda de bens patrimoniais mdveis e imoveis,
podendo ser realizado de forma presencial ou eletronica, com a possibilidade de contratagdo de
leiloeiro conforme as regras estabelecidas pela entidade.

§ 1.° A escolha do Pregdo na forma presencial, em detrimento da eletronica, deve ser justificada
pelo Diretor Executivo.

§ 2.° A validade do processo seletivo, excepcionalmente, ndo ficara comprometida, se apenas for
apresentada uma proposta, mesmo no pregdo, desde que seja economicamente vantajosa. A
apresentacao de uma proposta ndo inviabiliza a possibilidade de negociagao.

II — Processo de Aquisi¢ao Simplificado:

a) DISPENSA — modalidade de aquisi¢do de bens e servigos de pequeno valor;

b) INEXIBILIDADE — modalidade de aquisi¢do de bens e servigos de qualquer valor quando ndo
for possivel a competicao;

¢) COTACAO PREVIA - modalidade de aquisi¢do de bens e servigos precedida de edital
publicado no sitio eletronico oficial da CBDE e vinculada a aprovagao do Conselho de
Administragao;

d) DISPENSA ELETRONICA - modalidade de aquisi¢do de bens e servigos de pequeno valor
realizada em plataforma eletronica.

§ 1.° A escolha da Dispensa na forma presencial, em detrimento da eletronica, deve ser justificada
pela Diretoria Executiva.

§ 2.° A validade do processo por Cotagdo Prévia, excepcionalmente, ndo ficara comprometida, se
apenas for apresentada uma proposta, desde que seja economicamente vantajosa e atenda aos
requisitos do edital. A apresentagdo de uma proposta ndo inviabiliza a possibilidade de
negociagao.

III — Credenciamento:
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a) Processo administrativo de chamamento publico em que a entidade convoca interessados em
prestar servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem
para executar o objeto quando convocados;

b) Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento.
§ 1.° O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de contratacio:

I - paralela e ndo excludente: caso em que ¢é viavel e vantajosa para a entidade a realizacdo de
contratacdes simultdneas em condi¢des padronizadas;

IT - em mercados fluidos: caso em que a flutuacdo constante do valor da prestagdo e das
condi¢cdes de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo seletivo.

§ 2.° Os procedimentos de credenciamento serdo definidos no Procedimento VII, deste
Regulamento, observadas as seguintes regras:

I - a entidade devera divulgar e manter a disposi¢ao do publico, em sitio eletrdnico oficial, edital
de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos
interessados;

II - na hipdtese do inciso I, do caput, quando o objeto ndo permitir a contratagdo imediata e
simultanea de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de distribuicao
da demanda;

IIT - o edital de chamamento de interessados devera prever as condi¢des padronizadas de
contratagdo e, nas hipodteses dos incisos I e II, do caput deste artigo, devera definir o valor da
contratacgao.

Art. 10. Os instrumentos convocatorios serdo publicados no sitio eletronico da Confederagao
Brasileira do Desporto Escolar, na imprensa oficial da Unido e no sitio do portal que se dard a
contratacdo/aquisi¢ao, conforme decisdo da Diretoria Executiva ou em face de exigéncia legal, nos
seguintes prazos:

I — Concorréncia - 30 (trinta) dias;

IT - Pregdo - 8 (oito) dias uteis;

IIT — Concurso — 15 (quinze) dias;

IV — Leilao — 10 (dez) dias;

V - Dispensa eletronica — 72 (setenta e duas) horas;

VI - Cotagdo Prév 1 72 (setenta e duas) hora
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§ 1.° A contagem do prazo se dard em dias corridos, exceto os incisos II (Pregdo), V (Dispensa
Eletronica) e VI (Cotagdo Prévia), excluindo-se o primeiro ¢ incluindo-se o ultimo.

§ 2.° Os prazos constantes nos incisos I e II podem ser reduzidos por decisdo da Diretoria
Executiva, devidamente justificada, quando a urgéncia da contratacdo assim justificar, ndo
podendo ser menor que 50% (cinquenta por cento) do tempo regular.

§ 3.° A Dispensa Eletronica requer publicacdo de edital no sitio eletronico da Confederacao
Brasileira do Desporto Escolar e no sitio do portal que se daré a contratagdo/aquisi¢do, excetuando-
se a publicagdo na imprensa oficial da Unido.

Art. 11. O parcelamento de obras, servigos e compras ndo ensejara a dispensa de processo seletivo
por valor, exceto quando o somatorio das parcelas ndo ultrapassar o limite estabelecido nos incisos
I e II, do art. 14, nem descaracterize a modalidade de processo seletivo pertinente.

Art. 12. Constituem tipos de processos seletivos, exceto na modalidade de concurso:
I - Menor preco;

II - Melhor técnica;

III - Técnica e preco;

IV — Maior lance.

§ 1.° O tipo de processo seletivo baseado em técnica e preco sera utilizado preferencialmente para
contratagcdes que envolvam natureza técnica ou intelectual, nas quais o fator preco ndo seja
exclusivamente relevante, e, neste caso, desde que justificado tecnicamente.

§ 2.° Nos processos seletivos de técnica e prego a classificacdo das participantes sera feita de
acordo com a média ponderada das valorizagdes das propostas técnicas e de preco, de acordo com
os pesos estabelecidos no instrumento convocatorio, que serdo objetivos.

§ 3.° Nos processos seletivos na modalidade Pregdo so6 sera admitido o tipo menor preco.
Art. 13. Sao processos seletivos especiais:

I - Contratacao de bens e servigos no mercado internacional - processo seletivo especifico quando
se tratar de compras no mercado exterior, considerando as regras do mercado fornecedor. A
entidade podera realizar a contratacao direta, independentemente do valor, se causar prejuizo ou
forem inaplicéveis as regras dos artigos 14 el5, deste Regulamento.

CAPITULOIV
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DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 14. O processo seletivo podera ser dispensado nos seguintes casos, adotando-se a aquisi¢ao
simplificada:

I - em contratagdes envolvendo valores inferiores a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) para
obras, servigos de engenharia ou manutencao de veiculos automotores;

IT - em contratagdes envolvendo valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais) para outros
servi¢os e compras;

IIT - quando ndo houver interessados no processo seletivo e este ndo puder ser repetido sem
prejudicar o objetivo da contratagdo, respeitando as condigdes e o valor maximo estimado na
pesquisa de precos;

IV - em casos de calamidade publica ou grave perturbag¢do da ordem publica;

V - em situagdes de emergéncia, que coloquem em risco a seguranga ou causem prejuizo a
pessoas, obras, servigos, equipamentos € outros bens, limitado a bens necessarios e obras e
servigos que possam ser concluidos em até 180 dias consecutivos apds a constatagdo da
emergeéncia;

Parédgrafo tinico — o prazo podera ser prorrogado por igual periodo se a situacao de emergéncia
persistir.

VI - na aquisi¢do, locagdo ou arrendamento de imoveis com justificativa prévia e prego
compativel com o mercado;

VII - na compra de produtos pereciveis, como hortifrutigranjeiros e pao, com base no pre¢o do
dia;

VIII - na contratagdo de entidades sem fins lucrativos responséaveis por pesquisa, ensino ou
desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnologico;

IX - na contratagdo com servicos sociais autdonomos e o0rgaos do Terceiro Setor, desde que
compativeis com suas atividades finalisticas;

X - na aquisi¢dao de componentes para manutencao de equipamentos durante a garantia técnica,
junto ao fornecedor original;

XI - em situagdes de urgéncia comprovadamente imprevistas e sem tempo habil para processo
seletivo;

XII - na aquisi¢do ou restauragdo de obras de arte e objetos historicos auténticos, relacionados
as finalidades da Entidade;
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XIII - na contratacdo de remanescente de obra, servigo ou fornecimento em caso de rescisao
contratual, respeitando a ordem de classificagdo do processo seletivo anterior;

XIV - na publicagdo de anlincios em jornais escritos ou eletronicos;
XV - na locagdo de equipamentos esportivos por entidades esportivas.
Art. 15. O processo seletivo serd inexigivel nos seguintes casos:

I - na aquisi¢do de materiais, servigos, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou
fornecedor exclusivo;

IT - para a contratagdo de servicos de natureza técnica e intelectual, com empresas de
reconhecida especializagdo, ou seja, aquelas que possuem experiéncia e competéncia
comprovadas no campo de atuagdo, garantindo a plena satisfacdo do objeto;

IIT - na contratagdo de empresa de qualquer setor artistico;

IV - na aquisi¢do de equipamentos, servigos ou materiais esportivos que sejam reconhecidos
como oficiais em competi¢des internacionais, por solicitacdo de atletas brasileiros ou
treinadores, ou em contratagdes realizadas junto aos Comités Organizadores de competi¢cdes
internacionais em que participem atletas brasileiros;

V - na contratagdo de cursos para treinamento e aperfeicoamento dos empregados da
Confederacgao Brasileira do Desporto Escolar, suas filiadas, atletas do desporto escolar, técnicos
e membros da equipe multidisciplinar;

VI - nas contratagdes de servigo nacional ou internacional de acomodag¢do em alojamentos,
centros de treinamento e/ou hotéis indicados pela organizadora da competi¢cdo ou treinamento;

VII - na contratacdo de hotel indicado pelo Comité Organizador da competi¢cdo nacional ou
internacional, desde que ndo seja a entidade interessada e que haja a obrigatoriedade
documentada formalmente;

VIII — na contratagao de profissional técnico do desporto, através da entidade desportiva a qual
¢ filiado;

IX — na contratacdo de atleta de renome nacional ou internacional, desde que comprovada a
notoriedade por documentos fornecidos por entidades do esporte.

CAPITULO V
DA HABILITACAO

Art. 16. A habilitacdo ¢ a fase do processo seletivo em que se verifica o conjunto de informagdes
e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do concorrente realizar o

objeto do processo dividindo-se ¢
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I - juridica;

II - técnica;

III - fiscal, social e trabalhista;

IV - econdmico-financeira.

Art. 17. Na fase de habilitagdo dos processos seletivos serdo observadas as seguintes disposigoes:

I - podera ser exigida dos participantes a declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitacao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

IT - sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo participante vencedor
do processo seletivo, exceto quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento;

IIT - serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do participante melhor classificado;

Paragrafo tinico. Constara do edital de processo seletivo clausula que exija dos participantes, sob
pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Art. 18. Ap6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substitui¢cdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - complementagdo de informacgdes acerca dos documentos j& apresentados pelos participantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

IT - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.

§ 1.° Na analise dos documentos de habilitacdo, a Comissao Julgadora Permanente ou pregoeiro
podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficécia para fins
de habilitagao e classificagao.

§ 2.° Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao cabera
exclusdo de participante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.

Art. 19. As condigdes de habilitagdo serdo definidas no edital.
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§ 1.° As empresas criadas no exercicio financeiro do processo seletivo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura.

§ 2.° A habilitacdo podera ser realizada por processo eletronico de comunicagdo a distancia, nos
termos dispostos neste regulamento.

Art. 20. Para a habilitagdo nos processos seletivos podera ser exigido dos interessados, no todo ou
em parte, conforme se estabelecer no instrumento convocatdrio, os seguintes documentos:

I - habilitagdo juridica:
a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado, devidamente registrado na Junta
Comercial de sua sede, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

c) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

IT - qualificagao técnico-profissional e técnico-operacional:

a) apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucdao de obra ou
servigo de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao;

b) certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando
for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execug¢do de servicos similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior,

¢) registro ou inscri¢ao na entidade profissional competente, quando for o caso;

d) documentos comprobatorios de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do processo seletivo;

e) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

f) prova de atendimento a requisitos especificos do objeto do processo de selecao;

g) amostras dos materiais a serem fornecidos para qualificacdo, quando estabelecidas no
instrumento convocatorio;
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h) declarag@o de que o participante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto do processo seletivo.

§ 1.° A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo
do objeto do processo seletivo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou
superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratagdo.

§ 2.° Observado o disposto no caput e no § 1.° deste artigo, sera admitida a exigéncia de atestados
com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido
paragrafo, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

§ 3.° Salvo na contratacdo de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que se referem os
incisos I e II, do caput deste artigo, a critério da Administragdo, poderao ser substituidas por outra
prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execucdo de servigco de caracteristicas semelhantes, hipotese em que as provas alternativas
aceitaveis deverao ser previstas em regulamento.

IIT - qualificagdo econdmico-financeira:

a) demonstracgdes financeiras do ultimo exercicio social, ou balango de abertura no caso de empresa
recém-constituida, que comprovem a situacao financeira da empresa, através do célculo de indices
contabeis previstos no instrumento convocatorio;

b) certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execug¢ao patrimonial, expedido no domicilio da pessoa fisica;

c) garantia de capital minimo ou patrimdnio liquido minimo, no valor equivalente de até 10% (dez
por cento) do valor estimado para a contratagdo.

d) Obrigatorios para ME/EPP:
d.1.) comprovante do enquadramento do Simples Nacional;
IV - regularidade fiscal e previdenciaria:

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c¢) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do participante, na forma da lei;
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d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei;

e) declaragdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
dos quatorze anos;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente,
comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

g) declaragdo do proponente de que reune as condi¢des de habilitagdo exigidas no edital e de que
entregard toda a documentagdo exigida, no prazo estipulado, caso venha a ser convocado, de
acordo com a ordem de classificagao;

h) declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos a sua habilitacdo, assinada por sécio, dirigente,
proprietario ou procurador do proponente, devidamente identificado, bem como Declaracdo de
que ndo possui em seu quadro funciondrios da CBDE;

1) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

j) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

§ 1.° Os documentos necessarios a habilitagdo podem ser apresentados em uma das formas adiante

descritas:

a) via original;

b) por qualquer processo de copia com a autenticagdo em cartorio competente;

c) certificagdo digital;

d) por publicagdo em 6rgao de imprensa oficial;

e) em copias simples, que deverao ser confrontadas pela equipe da Coordenagdo de Compras

que conduz o processo com os documentos originais e declaradas "confere com o original".

§ 2.° O instrumento convocatorio do processo seletivo podera permitir a participacao de empresas
em consorcio, devendo estabelecer as condi¢des de participagdo. As empresas consorciadas
apresentarao instrumento publico ou particular de compromisso de constituicdo de consorcio,
subscrito por todas elas, indicando a empresa lider, sem prejuizo da responsabilidade solidaria das
empresas pelos atos praticados em consorcio. As empresas consorciadas deverdo apresentar,
ainda, no mesmo envelope, mas de forma individualizada, a documentagao relativa a habilitagao
juridica, a qualificagdo técnica e econdmico-financeira e a regularidade fiscal e trabalhista e
poderdo somar seus quantitativos técnicos e econdmico-financeiros, estes ultimos na propor¢ao da
respectiva participacao no consorcio.
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§ 3.° o instrumento convocatério do processo de selecdo poderd permitir a participacdo de
cooperativas se o servico a ser contratado for compativel com o objeto social da cooperativa e se,
pela natureza da atividade a ser contratada ou pelo modo como ¢ usualmente executada no mercado
em geral, ndo houver necessidade de subordina¢do do trabalhador ao contratado, bem como nao
houver pessoalidade e habitualidade no trabalho a ser executado.

§ 4.° nos processos seletivos, caso a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas ¢ empresas de pequeno porte no prazo regular apresente alguma restricdo, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
for informada de que foi a vencedora do certame, prorrogéaveis por igual periodo, a critério da
Comissao Julgadora, para a regularizagdo da documentacdo, sob pena de desclassificagdo da
proponente e convocacdo dos participantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
assinatura do contrato, ou ainda revogacao do processo seletivo.

§ 5.° Os documentos indicados nos itens I, II, III e IV serdo definidos no edital de convocagao.

Art. 21. Serao exigidos os documentos de habilitagcdo nos processos por aquisi¢coes simplificadas
e processo seletivo por Dispensa Eletronica:

§ 1.° POR DISPENSA e INEXIBILIDADE:

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal na forma da lei;

¢) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco (FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente,
comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

e) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
f) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).
§ 2.° POR COTACAO PREVIA:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e eventuais alteracdes, devidamente
registrados no 6rgao competente;

b) Certidao do CNPJ emitido pelo site da receita federal;

¢) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS);
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d) Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

f) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do participante;

g) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do participante;

h) Consulta do Cadastro Nacional e Empresas Punidas (CNEP), consulta do Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), consulta de empresas inidoneas no TCU e CNIA -
Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, todos com wuma Ttnica consulta no seguinte link, https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/, baixar em PDF;

1) Declaragdo de enquadramento em regime de tributagcdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte (na hipotese da participante ser uma ME ou EPP);

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Art. 22. As contratagcdes pertinentes a obras, servigos, aquisi¢des, alienagdes, concessoes €
locagdes no ambito da Confederagdo Brasileira do Desporto Escolar serdo regidas pelas normas
e procedimentos instituidos por este Regulamento, bem como as disposi¢des constitucionais,
legais, regulamentares e regimentais vigentes.

§ 1.° Os regulamentos emanados do Poder Executivo Federal, somente serdo aplicados e
observados na realizacdo das contratacoes da Confederacdo Brasileira do Desporto Escolar
quando houver expressa previsdo nesse sentido em ato normativo proprio, em decisdo de
autoridade competente ou em disposi¢ao editalicia.

§ 2.° No edital do processo seletivo deverdo constar expressamente os regulamentos aplicaveis
ao procedimento.

Art. 23. As contratagdes de obras, bens e servicos de interesse da Confederagdo Brasileira do
Desporto Escolar estio sujeitas ao planejamento e a programagao or¢gamentaria anual.

Art. 24. O Ciclo de Contratagdes da Confederagdo Brasileira do Desporto Escolar ¢ composto
pelas seguintes etapas:

I — planejamento;

II — instrucao da contratagao;
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III — seleg@o do fornecedor;
IV — execucdo do objeto.

Art. 25. Os agentes responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais do Ciclo de
Contratagdes da CBDE, para o adequado desempenho de suas atribuigdes em matérias de
contratacdes, poderdo solicitar subsidios e analises por parte das areas requerentes/solicitantes,
devendo, para tanto, formular as solicitacdes de modo objetivo e adequado as competéncias
institucionais das mencionadas unidades.

Paragrafo tinico. O apoio a ser prestado pelos setores mencionados no caput deve se dar por
meio de manifestagdes e/ou pareceres nas solicitagdes de esclarecimentos, impugnagdes, nas
exigéncias de requisitos técnicos da proposta, na analise dos requisitos de habilitagdo,
especialmente quando se tratar de requisitos de qualifica¢do técnica e/ou financeira, dentre
outros.

CAPITULO VII
DO PLANEJAMENTO

Art. 26. As demandas dos setores que compdem a Confederacao Brasileira do Desporto Escolar
serdo encaminhadas a Comissao de Planejamento e Acompanhamento das Contratacoes,
que promovera as diligéncias necessarias para:

I — agregar, sempre possivel, as SOLICITACAO DE COMPRAS/SERVICOS com os objetos
de mesma natureza, visando a racionalizacao de esfor¢os de contratagdo e a economia de escala;

IT — adequar e consolidar o Plano de Contratacdes Anual (PCA);

IIT — elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, considerando a
data desejada e a disponibilidade da forca de trabalho na instru¢do dos autos de contratagao;

IV — definir a data estimada para inicio do processo de contratagdo, considerando o tempo
necessario para o procedimento, a data desejada para a contratagdo e a disponibilidade da forca
de trabalho na instrucao dos autos de contratagao.

Art. 27. A Comissdo de Planejamento e Acompanhamento das Contratagcdes serd composta por:
I — um representante da Diretoria de Operagdes;

I — um representante da Diretoria Administrativa;

IIT - um representante da area de Planejamento;

IV —Coordenador de Compras.
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Art. 28. Os itens de consumo para suprir as demandas da Confederagao Brasileira do Desporto
Escolar ndo deverdo ostentar especificagdes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao
cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

CAPITULO VIII
DA INSTRUCAO DO PROCESSO SELETIVO

Art. 29. O procedimento a ser formalizado para cada processo seletivo sera iniciado com a
solicitacdo da contratacdo pela 4rea funcional solicitante ou area técnica, responsavel pela
elaborac¢do do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB), revisado pela Coordenagao
de Compras e de sua Diretoria, conforme objeto, a partir das informagdes solicitadas pelo
sistema de gestdo (FLUIG ou outro que venha a ser indicado pela Diretoria Administrativa)
ou constante no FORM.001- SOLICITACAO DE COMPRAS/SERVICOS. A area funcional
solicitante ou area técnica elaborard o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, conforme as
diretrizes do Procedimento II, deste Regulamento.

Art. 30. Apds a conclusdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, a 4rea solicitante enviara
os autos para a Coordenacdo de Compras da CBDE, para que seja realizada a verificacao
preliminar do processo.

§ 1.° O processo que sera enviado pelas areas solicitantes/demandantes a Coordenagdo de
Compras da CBDE para verificagdo preliminar e deverad conter, no minimo, a documentagao
basica para a instru¢do da contratacdo, composta pelos seguintes documentos:

I — solicitagdo formal via Fluig (preferencialmente) ou Form.001- Solicitacdo de
Compras/Servigos ou outro que venha a ser indicado pela Diretoria Administrativa;

IT — Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, observado o disposto no Procedimento II, deste
Regulamento;

III — documentos utilizados para a obtengdo do valor estimado, observado o disposto no
Procedimento I, deste Regulamento, conforme o caso;

§ 2.° Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de processo
seletivo deverdo conter, além da documentacdo bésica para instru¢do da contratacao:

I — proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

II — documentos que comprovem a situagdo de inexigibilidade de processo seletivo e
consequente escolha do fornecedor.

§ 3.° Os documentos citados na alinea I e II serdo encaminhados pelas areas
solicitantes/demandantes ou pela area de Compras da CBDE.
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§ 4.° Os processos de contratagcdes de bens e servigos por meio de adesdo a Ata de Registro de
Precos gerenciada por 6rgdo publico deverdo conter, além da documentagdo bdasica para
instrucdo da contratagao:

I — copia da Ata de Registro de Pregos a que se pretende aderir;
IT — copia do edital do processo seletivo de origem e seus anexos;

IIT — demonstragdo, por parte das areas solicitantes/demandantes, do ganho de eficiéncia e a
avaliacdo quanto a viabilidade e a economicidade para a CBDE com a utilizagdo da Ata de
Registro de Pregos a que se pretende aderir;

IV — autorizag¢do formal do 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos;

V — concordancia formal da empresa signatiria da Ata de Registro de Pregcos quanto ao
fornecimento dos itens a CBDE e nas quantidades desejadas.

§ 5.° Os processos de contratagdes de execucdo indireta de obras e servicos de engenharia
deverdo conter, além da documentagdo bésica para instrucdo da contratagdo, o Projeto
Executivo.

§ 6.° Sera dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratacdo de obras e
servigos comuns de engenharia, caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para afericao
dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situagdo em que a especificagdo podera ser
realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 31. Na verificacdo preliminar serdo analisados os requisitos formais do processo, em
especial a existéncia de:

I — documentagdo bésica para instru¢do da contratacao;
IT — necessidade de retificacdo da pesquisa de precos;

IIT — documentagao adicional exigida em processos de contratacdo de bens e servigos por meio
de inexigibilidade de processo seletivo ou por meio de adesdao a Ata de Registro de Precos de
outro 6rgao;

Paragrafo inico. Os autos deverdo retornar a area técnica para complementagdo de informagdes
sempre que se observar a auséncia de um dos documentos necessarios a instru¢ao, ou se concluir
que as informagdes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 32. Concluida a verificagdo preliminar do processo, incluindo a verificagdo da
disponibilidade ou previsdo or¢amentaria pela Diretoria Financeira, os autos serdo
encaminhados a Alcada de Aprovacgao, para aprovagao final.
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Art. 33. A Algada de Aprovagao devolvera o processo para a area de Compras da CBDE, que
elaborard as minutas de edital, contrato e Ata de Registro de Pregos, de acordo com as
informagdes constantes da solicitacdo formal e do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Paragrafo unico. A area solicitante devera participar, como interveniente, da elaboracdo das
minutas de edital, contrato e Ata de Registro de Precos, tendo a incumbéncia de atestar a
compatibilidade e adequacdo entre as minutas desses instrumentos e o Termo de Referéncia ou
Projeto Bésico.

Art. 34. Ao final da fase preparatodria, o processo seguira para Assessoria Juridica, que realizara
controle prévio de legalidade da contratacao.

§ 1.° As manifestacdes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade, clareza e
objetividade, a fim de permitir a autoridade consulente sua facil compreensdo e atendimento,
com exposicao dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragao.

§ 2.° A emissdo do parecer juridico podera ser precedida de orientagdo por despacho para que
sejam sanadas irregularidades ou omissoes.

§ 3.° A andlise levada a efeito pela Assessoria Juridica terd natureza juridica e ndo comportara
avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de discricionariedade que justificaram a
deflagragdo do processo licitatdrio ou decisdes administrativas nele proferidas.

§ 4.° A Assessoria Juridica realizara o controle prévio de legalidade de contratagdes diretas,
acordos, termos de cooperacao, convénios, ajustes, adesoes a atas de registro de precos, outros
instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 5.° Concluida a andlise juridica pela area competente, ndo serd objeto de nova submissdo a
minuta de edital, de contrato ou de Ata de Registro de Precos que seja alterada por forga de
correcao de erros materiais, de reproducdo textual de atos normativos, de adequagdo a redagao
de trechos e demais ajustes redacionais que nao representem alteracao substancial de contetido.

Art. 35. Fica dispensada a andlise juridica:

I — nas contratagdes diretas de pequeno valor com fundamento nos incisos I e II, do art. 14,
deste Regulamento, exceto se tiver contrato;

II — nas hipdteses de entrega imediata do bem e desde que o instrumento contratual, se
necessario, possua minuta padronizada;

Pardgrafo unico. Nas hipdteses em que seja suscitada divida a respeito da legalidade da
dispensa de processo seletivo, ainda que preencha os requisitos do caput, o procedimento deve
passar por analise juridica.

CAPITULO IX

DA SELECAO DO FORNECEDOR
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Art. 36. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante processo seletivo publico que assegure
igualdade de condigdes a todos os participantes, ressalvados os casos especificados quando se
admite a contratacdo direta.

Secao 1
Do processo seletivo

Art. 37. O processo seletivo publico sera realizado de acordo com o disposto neste Regulamento
de Compras e nas normas gerais de regéncia observadas as disposi¢des do Decreto-Lein®4.657,
de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro).

Art. 38. O processo seletivo sera processado em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos para
a selecao da melhor proposta.

§ 1.° Sera obrigatdria a adog¢ao da modalidade pregdo quando o bem ou o servico, inclusive de
engenharia, for considerado “comum”, conforme analise empreendida pela area técnica.

§ 2.° Serd adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratagdo se pretende for
considerado pela area técnica como “obra”, “bem especial” ou “servigo especial”, inclusive de
engenharia

Art. 39. A fase externa do processo seletivo serd conduzida por Comissdo Julgadora
Permanente, Coordenador de Compras ou Pregoeiro.

Pardgrafo tinico. O pregoeiro podera contar com o suporte necessario da Coordenagdo de
Compras na conducdo dos procedimentos do processo seletivo, tanto na forma presencial
quanto na eletronica.

Art. 40. A atuacdo e responsabilidade dos pregoeiros e, quando for o caso, dos membros de
Comissao Julgadora Permanente (CJP) serd adstrita a realizacdo dos atos do procedimento do
processo seletivo propriamente dito, desde a etapa de divulgagao do edital até o envio dos autos
a autoridade superior que podera:

I - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
I - revogar o processo seletivo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

IIT - proceder a anulag@o do processo seletivo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar o processo seletivo.

§ 1.° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a

apuracao de res onsabilidade de quem lhes tenha dado causa
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§ 2.° O motivo determinante para a revogacao do processo seletivo devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 3.° Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestagdo dos
interessados.

§ 4.° O disposto neste artigo serd aplicado, no que couber, a contratagdo direta.

§ 5.° O disposto no caput deste artigo nao afasta a atuagao do pregoeiro e demais colaboradores,
em carater meramente colaborativo e sem assun¢do de responsabilidade, pela elaboracdo dos
artefatos de planejamento, em relacdo a instrucao da fase preparatdria dos certames.

Art. 41. A apreciagdo, o julgamento e a resposta as impugnagoes, pedidos de esclarecimento e
recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a analise dos documentos de
habilitagdo por parte do pregoeiro e, quando for o caso, da Comissao Julgadora Permanente
(CJP) serao realizados mediante o auxilio da area técnica, da Assessoria Juridica e da
Coordenagao de Compras.

§ 1.° Na oportunidade da deflagragdo de cada processo seletivo, uma vez solicitado pelo
pregoeiro responsavel pela condugdo do certame, o Diretor da area requisitante/solicitante
podera indicar, nominalmente, um ou mais colaboradores como responsaveis por conferir o
suporte técnico necessario a realizagdo dos atos de conducao do processo seletivo.

§ 2.° Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitacdo de suporte quanto a indica¢do dos
colaboradores responsaveis podera ser formalizada por mensagem eletronica, devendo, em todo
caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

Art. 42. No julgamento das propostas, na analise da habilitacdo e na apreciacdo dos recursos
administrativos, o pregoeiro ¢ a Comissdo Julgadora Permanente - CJP poderdo, de forma
motivada e publica, realizar diligéncias para:

I — obter esclarecimentos e a complementacdo das informacdes contidas nos documentos
apresentados pelas participantes;

IT — sanar erros ou falhas que nao alterem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelos participantes;

IIT — atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de abertura do certame;

IV — avaliar, com o suporte da area técnica, a exequibilidade das propostas ou exigir dos
concorrentes que ela seja demonstrada.

§ 1.° A inclusdo posterior de documentos serd admitida em cardter de complementacdo de
informacodes acerca dos documentos enviados pelos participantes e desde que necessaria para
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apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial
atendimento aos requisitos de proposta e de habilitacao.

§ 2.° Para fins de verificagdo das condi¢cdes de habilitacdo, o pregoeiro poderd, diretamente,
realizar consulta em sitios oficiais de 6rgaos e entidades cujos atos gozem de presuncao de
veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

Art. 43. A modelagem do processo seletivo, no tocante a modalidade, rito procedimental,
critério de julgamento de proposta e modo de disputa, sera estruturada de acordo com o ato
convocatorio, observadas as caracteristicas do objeto e as consideragdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratagao.

§ 1.° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, o processo seletivo serd estruturado
conforme o rito procedimental ordinario previsto no art. 29 acima.

§ 2.° A aplicagdo excepcional da possibilidade de inversao das fases de habilitagao e julgamento
das propostas, fica condicionada a indicag@o robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia
e vantajosidade, notadamente quando:

I — for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e exigéncias que
tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e seguranga decorrente da
antecipacao da habilitacao;

IT — em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a realizagdo da fase de
lances apenas entre os participantes que ja tenham demonstrado o atendimento as exigéncias de
habilitagdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas presumidamente exequiveis.

§ 3.° Compete a Diretoria Executiva a apreciagdo dos motivos e a deliberacdo acerca da
admissibilidade de inversao de fases de que trata o § 2.°, deste artigo.

§ 4.° Em caso de processo seletivo deserta ou fracassada com participagdo exclusiva de
microempresas € empresas de pequeno porte, serd realizado procedimento licitatério amplo,
hipotese em que os atos administrativos j& praticados, inclusive os pareceres técnicos e
juridicos, poderdo ser aproveitados no novo processo seletivo.

CAPITULO X
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 44. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de processo seletivo, devera ser instruido com os documentos previstos § 1.°, do artigo
21, deste Regulamento.

Art. 45. As hipoteses de inexigibilidade previstas deste Regulamento, sdo exemplificativas,
sendo inexigivel o processo seletivo em todos os casos em que for inviavel a competicao.
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Art. 46. Para afericao dos valores de dispensa que atendam aos limites referidos nos incisos I e
IT do artigo 14, deverdo ser observados:

I — o somatodrio do que for despendido no exercicio financeiro pela Confederagdo Brasileira do
Desporto Escolar; e

IT — o somatoério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 1.° Considera-se ramo de atividade a participacdo economica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

§ 2.° O disposto no caput deste artigo nao se aplica as contratagdes de servigos de manutengdo
de veiculos automotores de propriedade da Confederagdo Brasileira do Desporto Escolar,
incluido o fornecimento de pecas, na forma disciplinada em politica interna da entidade.

CAPITULO XI
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

Art. 47. Para cada contratagdo, independentemente do instrumento que a formalizard, serdao
designados gestores e fiscais, nas formas estabelecidas pelo Procedimento III, deste
Regulamento.

Secao I
Da Determinac¢io para Execuciao do Objeto

Art. 48. Nas hipdteses em que o inicio da execug¢do do objeto ndo coincidir com a data da
assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor da contratacao
notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar o objeto.

§ 1.° A notificacdo formal sera encaminhada por mensagem eletronica, contendo, pelo menos,
um dos seguintes documentos:

I — Ordem de Servigo a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada ou
fornecedor beneficiario;

IT — Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada ou
fornecedor beneficidrio.

§ 2.° Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o recebimento da notificacao,
por meio eletronico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatorio.

§ 3.° E facultada a contratada ou ao fornecedor beneficidrio a retirada presencial dos
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.

Sﬁfﬁo I .
SBN Qd.02 Bloco F, Asa Norte - Ed. Via Capital, Brasilia - DF CEP 70.040-020
Tel.:+55 (61) 3967-7176 | E-mail: cbde(@chde.org.br

* . - - -

x : : 28
Yopen - SID 19bfB1770EE-1CC7b5BE4Ee-1e5dE756cEe-203049428Ee-2355454f4Ee
Para verificar a integridade das assinaturas acesse: https://yopen.pro/verify

Assinado, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10° §2 | 2.200-2 de 2001 ICP Brasil - Em acordo com Validador I.T.I. versdo 2.5.1



CBDE

BRASIL

) aperle coren 21

1

Da Formalizacdo do Recebimento do Objeto

Art. 49. O recebimento provisdrio e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos deve ser
realizado em consonancia com as regras definidas no instrumento convocatorio e conforme
abaixo:

I - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por funciondrio ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IT - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscaliza¢do, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por funcionario ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1.° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 2.° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execug¢do do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3.° Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo
definidos em regulamento ou no contrato.

§ 4.° Salvo disposicao em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes
e as demais provas para aferi¢do da boa execu¢do do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correrao por conta do contratado.

§ 5.° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Confederacao Brasileira
do Desporto Escolar ndo eximird o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por
todos os danos causados por falha de projeto.

§ 6.° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Confederacao Brasileira do Desporto
Escolar ndo eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsao de
prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e
pela seguranca dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da construgao, da

reforma, da recupera%éo ou da ampliacdo do bem imovel, e, em caso de vicio, defeito ou
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incorre¢do identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagdo, pela correcdo, pela
reconstrucdo ou pela substituicdo necessarias.

Secao 111
Das Penalidades

Art. 50. A recusa injustificada em apresentar documentacdo de habilitacdo apds a sessdo da
modalidade Concorréncia, Pregdo Eletronico e Dispensa Eletronica, ou em qualquer outra
exigéncia da CBDE ou em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo fixado, ou o ndo cumprimento das condigdes técnicas, comerciais e juridicas
estabelecidas nos instrumentos convocatdrio e contratual caracterizara o descumprimento das
obrigagdes assumidas e podera acarretar ao participante as penalidades a seguir, no todo ou em
parte, a serem estabelecidas no instrumento convocatorio:

I — Adverténcia;
IT - Multa compensatoria;

III - Suspensao tempordaria para participar dos processos seletivos realizados pela Confederagao
Brasileira do Desporto Escolar e, por consequéncia, de contratar com o mesmo, pelo prazo
minimo de 06 (seis) meses € maximo de 24 (vinte e quatro) meses, nas condi¢des estabelecidas
no instrumento convocatorio;

IV- Declaragdo de inidoneidade para contratar com a Confederagdo Brasileira do Desporto
Escolar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Confederacao Brasileira do Desporto Escolar pelos prejuizos
resultantes e ap6ds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

Paragrafo nico. As penas previstas nos itens I, II, III e IV, deste artigo, poderao ser aplicadas
independentes ou cumulativamente, sem prejuizo da rescisdo do ajuste por ato unilateral da
Confederagdo Brasileira do Desporto Escolar.

Art. 51. No caso de haver recusa do material ou do servigo por parte da Confederagao
Brasileira do Desporto Escolar, a contratada devera, dentro do prazo originalmente
contratado, reparar, corrigir, remover, reconstruir, as suas custas, no todo ou em parte, o
objeto viciado com defeitos ou incorre¢des na execugdo, sob pena de restar caracterizada a
inexecugao total ou parcial do objeto contratado, com a consequente aplicacdo das sangdes
previstas no artigo anterior.

Art. 52. A contagem dos prazos de execugdo dos contratos serd efetuada utilizando-se dias
corridos, iniciando-se no primeiro dia Util subsequente ao do inicio da vigéncia do contrato,
salvo excecdes, ou do efetivo recebimento por qualquer meio, da Ordem de Compra e Servigos
ou instrumento equivalente, pelo contratado, cujo comprovante de recebimento devera
obrigatoriamente fazer parte integrante do processo.
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Paragrafo unico. A contagem do periodo de atraso na execugdo dos ajustes serd realizada a
partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacao.

Art. 53. Independentemente da aplicagao das sangdes estabelecidas acima, o contratado podera
vir a se sujeitar, ainda, a composicao das perdas e danos causados a Confederagao Brasileira do
Desporto Escolar e decorrentes de sua inadimpléncia, bem como arcard com a correspondente
diferenga precos verificada numa nova aquisi¢do feita no mercado, hipotese em que serdo
descontados os valores correspondentes as multas ja aplicadas e efetivamente pagas.

Art. 54. A pena de multa compensatdria, pela inexecugdo total ou parcial do ajuste celebrado
com a Confederagdo Brasileira do Desporto Escolar, sera calculada em até 50% (cinquenta por
cento) sobre o valor total do ajuste atualizado ou sobre o valor correspondente a obrigacdo nao
cumprida, salvo quando previsto expressamente no contrato e/ou instrumento convocatorio,
excetuando-se aquelas de grande vulto, acima de RS 100.000,00 (cem mil reais) e/ou com
repercussoes significativas, hipdtese em que a graduacdo da multa deverd, obrigatoriamente,
estar prevista no instrumento convocatdrio € no competente instrumento de contrato, sendo essa
devidamente justificada.

Paragrafo tinico - No caso de ser o valor da multa superior ao da garantia prestada, além da
perda desta, responderd o contratado pela diferenca apurada.

Art. 55. A notificagdo para aplicagdo das penalidades, relativas a inexecugao total ou parcial
previstas neste capitulo, sera efetuada através de comunicacdo por escrito a contratada, onde
deverd ser assegurado o direito a defesa prévia respeitando-se o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
ou prazo previsto em contrato.

Art. 56. A aplicacdo das penalidades previstas nos incisos I e 11, do artigo 50, realizar-se-a por
meio de correspondéncia devidamente formalizada a contratada, ndo sendo necessaria a sua
publicacao.

§ 1.° cabe a Comissdo Julgadora Permanente elaborar e encaminhar a notifica¢ao da aplicacao
das penalidades.

§ 2.° os fornecedores penalizados poderdo ser excluidos do cadastro de fornecedores da
Confederagdo Brasileira do Desporto Escolar.

Art. 57. A aplicagdo das penalidades previstas nos incisos III e IV, do artigo 50, além de
realizar-se-4 por escrito e devidamente formalizada a contratada, quando possivel e publicada
no sitio eletrénico da Confederacdo Brasileira do Desporto Escolar.

Art. 58. A competéncia para aplicacdo das sang¢des previstas nos incisos Il e IV, do artigo 50,
fica delegada a Diretoria Executiva, que poderd aplica-la mediante proposta devidamente
instruida pela area de Compras, devendo ser ratificada pela area Juridica.

CAPITULO XII
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DAS CONTRATACOES E AQUISICOES INTERNACIONAIS

Art. 59. Nas aquisi¢des ou contratagcdes de servigos internacionais em moeda estrangeira, que
atinjam valor global igual ou inferior ao equivalente a US$ 5.000,00 (cinco mil délares),
sempre que possivel, devera haver prévia pesquisa de preco para que a aquisi¢do ou contratagao
seja feita por valores praticados no mercado internacional.

Art. 60. Nas aquisi¢des ou contratagdes de servicos internacionais em moeda estrangeira, assim
previstas no edital, se pregdo, ou outra forma de procedimento prévio a contratacdo, que
ultrapassarem o valor global equivalente US$ 5.000,00 (cinco mil délares) e que seja inferior
ao equivalente a US$ 1.000.000,00 (um milhdo de délares) serdo precedidas de consulta
escrita de preg¢os ao mercado internacional, devendo conter, no minimo e obrigatoriamente, trés

orcamentos.

§ 1.° realizada a pesquisa de pregos no mercado internacional, sempre que houver trés
orgamentos e for escolhido o menor destes, a aquisicdo do servico ou compra poderd ser
realizada, dispensando-se demais procedimentos.

§ 2.° inexistindo trés orcamentos validos, serd obrigatério a justificativa técnica da area
solicitante e o enquadramento da contratacdo dentro das hipoteses de dispensa ou
inexigibilidade contempladas neste Regulamento.

§ 3.° as aquisigdes ou contratagdes de servigos no mercado internacional em moeda estrangeira,
que ultrapassarem o valor global equivalente US$ 1.000.000,00 (um milhdo de délares) serdo
precedidas de processo de selegao nos mesmos moldes da modalidade de Concorréncia ou
Pregdo, observados as caracteristicas especificas da contratagao.

§ 4.° no caso de aquisi¢des ou contratacdes de servicos no mercado internacional acima de US$
1.000.000,00 (um milhdo de dolares) as empresas estrangeiras atenderdo, tanto quanto
possivel, as exigéncias mencionadas de habilitacdo de empresas nacionais, mediante
documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados, acompanhados das
respectivas tradugdes juramentadas, devendo ter representacao no Brasil.

Art. 61. Incluem-se nas regras constantes neste regulamento as contratagdes de agentes de carga
e servico aduaneiros nacionais para prestacao de servigos de frete internacional e desembaraco
aduaneiro.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 62. Em qualquer hipdtese, a celebracdo de contrato fica condicionada a efetiva
disponibilidade de recursos.

Art. 63. Preferencialmente, ndo serdo assinados contratos com data do dia 31 de cada més ou
do dia 29 de fevereiro.
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Os procedimentos afetos aos processos de compras e contratagdes serdo aprovados pelas
Diretorias de Governanga e Processos e Diretoria Administrativa, sendo:

PROCEDIMENTO I - Pesquisa de Pregos

PROCEDIMENTO II - Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB)

PROCEDIMENTO III - Designag¢ao e atua¢ao do coordenador de compras, da comissado julgadora
permanente

PROCEDIMENTO IV - Critério de julgamento por menor pre¢o ou maior desconto
PROCEDIMENTO V - Sistema de Registro de Pregos

PROCEDIMENTO VI - Dispensa Eletronica

PROCEDIMENTO VII -Do Credenciamento

PROCEDIMENTO VIII - Do Planejamento

Este Regulamento foi aprovado pelo Conselho de Administragdo da Confederagdo Brasileira
do Desporto Escolar (CBDE), conforme Ata da Reunido Extraordindria do Conselho de
Administragdo, de 21 de janeiro de 2026.

, i
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