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SINOPSE

A politica descrita nesse documento regulamenta as diretrizes e regras para pagamento de contrapartida
pela participacdo em 6rgdos de deliberacdo coletiva (jeton), para o atendimento de despesas dos membros
do Conselho de Administracdo e do Conselho Fiscal da Confederacdo Brasileira do Desporto Escolar
(CBDE), quando convocados.
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CONTROLE DE REVISOES

Vers | Descricdo sucinta das Data de
~ ~ Etapa Nome /Cargo: ~
do alteracoes: Aprovacao:
V02 Aprovacdo 28/03/2023
Aprovacdo Conselho de Administracao
V02 | Revisdo do item 6.1 (valor) e | AWaliZacd0 | Apne Affiune/Diretora de Governanga | 28/03/2023
texto do documento e Processos
Luiz Carlos Delphino/Diretor Geral
V01 | Aprovagdo Aprovagdo (CEO), conforme Conselho de 09/12/2020
Administracio
V01 | Andlise e Parecer Revisdo Dra. Anaber Melo e Silva 03/12/2020
V01 | Criacdo do documento Criacéo Anne Affiune/ Governanca e Processos | 26/11/2020
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1. OBJETIVO

Estabelecer as diretrizes, atribuicdes e principios basicos a serem observados quando houver participacdo
de membros do Conselho de Administracdo e do Conselho Fiscal em reunies dos 6rgdos de deliberacdo
coletiva (jeton), visando o custeio de necessidades e contrapartida pelos meios materiais utilizados para o
desempenho de suas fungdes junto ao (s) respectivo (s) 6rgdo (s) de governanca.

2. ABRANGENCIA

Aplica-se esta politica a todos os membros do Conselho de Administracdo e do Conselho Fiscal que
participarem efetivamente das reunides dos 6rgdos colegiados estatutarios da CBDE.

3. REFERENCIA NORMATIVA

e Lein. 13.756/2018;

e Portaria n. 341/2017- ME;

e Portaria n. 375/2018 — ME;

e  Estatuto Social da CBDE;

e Codigo de Conduta Etica;

o POL-008 Politica Orcamentaria V.02;

e P0.003 Autorizagdo de Pagamento V.05;
e PO.010 Contas a Pagar V.06.

4. TERMOS E DEFINICOES

e Jeton: contrapartida por comparecimento a cada reunido ou sessdo em que participarem membros
de um 6rgao estatutario colegiado.

e Atividades meio: atividades que ddo suporte a consecucdo dos objetivos da CBDE, operacionais e
logisticas destinadas a viabilizar o funcionamento da entidade e a consecucéo de suas atividades
finalisticas.

e Orgaos Colegiados: sdo os 6rgdos de governanca da CBDE (Poderes estatutarios), cuja existéncia
se justifique em imposicdo legal ou estatutaria.

¢ Plano Orgamentario Anual (POA): é o orgamento anual propriamente dito. Compreende os saldos
disponibilizados por projeto para execucao durante o exercicio financeiro. O POA deve ser aprovado
pelo Conselho de Administragdo e Assembleia Geral.

e Tipo de Recurso: S8o os diversos tipos de receitas que subsidiam o or¢camento anual da CBDE,
podendo ser recursos oriundos da Lei das Loterias Federais1, de convénios, de atividades da CBDE
(Recursos Proprios) e outros instrumentos.

e Pagamento: Transferéncia ou entrega de numerdrio ao credor da CBDE, extinguindo o débito ou
obrigacéo;

e Folha de Pagamento: documento que discrimina o nome, valor da participacdo bruto (valor sem
desconto), que € o que 0 membro do 6rgéo de deliberagdo coletiva recebera por sua participacao.

! Dispde sobre o Fundo Nacional de Seguranga Publica (FNSP), sobre a destinagdo do produto da arrecadagdo das loterias e sobre
a promogdo comercial e a modalidade lotérica denominadas apostas de quota fixa.
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5. RESPONSABILIDADE

AREA OU CARGO RESPONSAVEL POR:
Matriz de Alcadas de Autorizar a concessdo de recursos para pagamento de participa¢do em
Aprovagéo reunides dos érgdos de deliberacdo coletiva

Assegurar a salvaguarda das informagdes de controle da participagdo dos
membros dos 6rgdos de deliberacéo coletiva nas reunides convocadas

RH Instruir solicitar autorizacdo e executar processo de pagamento da
participacdo

Garantir que as regras definidas nesta politica sejam executadas

Assegurar as informagdes de controle dos recursos de participagao

Orcamento e Controle Verificar orgamento

Aprovar a prestacdo de contas da participacgao

Membros dos 6rgéaos de Participar efetivamente das reunifes colegiadas
deliberacdo colegiada

Prestar contas das atividades desenvolvidas

Cumprir com as regras definidas nesta politica

6. DIRETRIZES

E garantido aos membros dos 6rgios de deliberacdo coletiva da CBDE, quando do comparecimento as
reunides deliberativas do Conselho de Administracdo e do Conselho Fiscal, a percepcdo de participacédo
(jeton) ou gratificacdo de presenca no valor de R$800,00 (oitocentos reais) por Reunido Ordinaria ou
Extraordinaria presencial ou virtual.

Consiste o jeton em recursos de contrapartida por participagdo em sessdes/reunides, em que participarem
membros de um érgéo estatutario colegiado: Conselho de Administragdo e Conselho Fiscal.

A natureza do encargo ndo € remuneratdria e nem obrigatoria, observada a legislacdo vigente quanto ao
Imposto de Renda a ser retido na fonte.

O pagamento de jeton ndo configura salario, vencimento ou subsidio, tampouco gera qualquer vinculo
laboral, sendo medida intrinseca ao exercicio da fun¢éo estatutéria.

O pagamento de jetons devera ser precedido de convocacdo justificada com envio de pauta
antecipadamente, sendo vedado ultrapassar o total de 06 (seis) sessdes/reunides més.

E condicéo para o pagamento de jeton a confirmagéo dos Conselheiros presentes, mediante assinatura em
lista de presenca ou por chamada nominal ou confirmacéo de login de acesso a reunido virtual, em ambos
0s casos fazendo-se constar em ata.

As areas funcionais da CBDE e a Secretaria do Orgio Colegiado serdo responsaveis pela organizagio das
reunides e controle dos pagamentos de jeton, conforme definido por esta politica:
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1. Cabe a(ao) Secretéria(o) do Orgéo Colegiado:

organizar reunides;
e elaborar e emitir atos convocatorios;
e encaminhar documentacdo para analise prévia dos convocados, quando for o caso;

e secretariar as reunides colegiadas, sendo responsavel pelo registro de presencas,
por chamada nominal, sendo necessario colher lista de presenca nas reunides
presenciais;

e elaborar e colher assinaturas nas atas das reunides (manuscrita ou eletrénica);

e encaminhar registros das reunides/participacdes a area de Recursos Humanos;

organizar e manter os documentos e arquivos das reunides colegiadas.

2. Cabe a area de Recursos Humanos da CBDE:

e recepcionar os registros das reunies;

e instruir e gerir o processo de pagamento do jeton, conforme procedimentos da area
de Recursos Humanos;

e organizar e manter 0s arquivos dos processos de pagamento e prestagdo de contas,
conforme definido no PO.019 Manual de Procedimentos de Organizacdo e
Gestdo de Documentos Digitais.

Nota: O processamento do pagamento de jeton segue as orientacGes previstas nos procedimentos
operacionais da CBDE.

7. CONCESSAO E VALOR LIMITE

e Compete a Gestdo Executiva e demais membros identificados na Matriz de Algadas de Aprovacgéo
da CBDE, autorizar a concessdo de recursos para pagamento de jeton.

o O RH deverasolicitar o pagamento de jeton, por meio do formuldrio “Autorizacéo de Pagamento
(AP)”, ou sistema eletrdnico quando aplicavel, devidamente aprovado pela algada competente.

e A drea de Orcamento e Controle devera avaliar a conformidade do pagamento e documentacao do
processo de pagamento.

e O valor para pagamento de jeton ser& de R$800,00 (oitocentos reais) por participagdo, limitada a
6 (seis) participacdes més.

e O valor destinado a participacdo devera estar previsto no orcamento do projeto Manutenc¢édo da
Entidade relacionado as atividades meio da CBDE.

8. PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas deve ser documentada e arquivada digitalmente, ficando disponivel para consulta
dos 6rgdos de controle, constando os seguintes documentos:

e Ato de nomeacdo do membro do colegiado (ou ata eletiva, termo de posse ou portaria de
nomeacao);
e Ato convocatdrio da reunido;
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e Atada reunido do 6rgdo colegiado, devidamente assinada;

e Confirmacédo de presenca dos participantes da reunido do 6rgdo colegiado, constando em listas,
atas ou confirmacdo de login para acesso a reunido virtual,

e Recibo de Pagamento.

Somente serdo aceitos documentos comprobatorios da participacéo, datados dentro do periodo de referéncia
da reunido e encaminhados para pagamento até o més subsequente & realizacéo da reunido, respeitando
ainda as datas estabelecidas para o fechamento contabil mensal.

A érea de Orcamento e Controle podera solicitar esclarecimentos ou documentacdo complementar durante
a andlise da autorizacdo de pagamento e prestacdo de contas.

Deve ser data a devida transparéncia e publicidade aos atos da gestéo, com a divulgacao no sitio eletrénico
da CBDE da relacdo dos pagamentos a titulo de participacdo em 6rgaos de deliberacdo coletiva (jeton).

9. VIGENCIA

Esta politica permanecera em vigor por dois anos a contar da data de sua publicacéo.

10. APROVACAO

Esta politica foi aprovada pelo Conselho de Administracdo, em Reunido Extraordinaria de 23/03/2023, sendo
assinada pela Diretora de Governanca e Processos.

7 '{n ne i {f;[t’f ne

Anne Affiune

Diretora de Governanca e Processos
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