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SINOPSE

A politica descrita nesse documento regulamenta as diretrizes e regras para utilizacao de
recursos de Contingéncia, da Confederacéo Brasileira do Desporto Escolar (CBDE).
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1. OBJETIVO

Estabelecer as diretrizes gerais, as atribuicbes e 0s principios basicos a serem
observados quando houver solicitacdo de recursos de Contingéncia para eventos,
visando o custeio de necessidades emergenciais em atividades da Confederagéo
Brasileira do Desporto Escolar (CBDE).

2. ABRANGENCIA

Aplica-se esta politica a todos os Colaboradores da CBDE, incluindo-se o0s
prestadores de servicos, atletas, assessores e membros dos Poderes Estatutarios, que
efetue qualquer despesa advinda de situagdes emergenciais.

3. TERMOS E DEFINICOES

= CBDE - Confederacdo Brasileira do Desporto Escolar

4. RESPONSABILIDADE

AREA OU CARGO

RESPONSAVEL POR:

Alcadas para Autorizar a concessdo de recursos para Contingéncias
Aprovagéo durante eventos
Tesouraria Controlar a entrada e saida dos recursos para Contingéncia

Orcamento e Controle

Assegurar as informac6es de controle dos recursos para
Contingéncia

Garantir que as regras definidas nesta politica sejam
executadas

Verificar orcamento

Gestor responsavel
pelo (s) projeto (s)

Aprovar a prestacao de contas da Contingéncia

Colaborador

Deve ser responsavel pela utilizacdo do valor de acordo com
as boas praticas

Prestar contas do valor utilizado

Cumprir com as regras definidas nesta politica
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5. DIRETRIZES

5.1 DEFINICOES

A utilizacdo de recurso de Contingéncia visa atender despesas ndo previstas e
emergenciais que demandem a contratacdo de servigos ou aquisi¢des diretas de produtos
relacionados as atividades da CBDE, em eventos externos.

Os recursos de Contingéncia devem ser solicitados para gastos em situacdes
emergenciais, ou seja, ndo passiveis de planejamento.

Estas aquisices ndo devem ser confundidas com o processo de compras descentralizadas.

5.2 CONCESSAO E VALOR LIMITE

e Compete a Presidéncia, Vice-Presidéncia e Direcdo Geral (CEO) autorizar a
concessao de recursos para Contingéncias em eventos.

e O funcionario (CLT) devera solicitar a concessdo de recursos para Contingéncias
em eventos, por meio do formulario “Solicitacdo de Contingéncia” — anexo I,
devidamente preenchido.

e O funcionério (CLT) devera solicitar a concessdo de recursos para Contingéncias
em eventos, em beneficio dos adultos que componham a delegacéo, por meio do
formulario “Solicitacdo de Contingéncia” — anexo |, devidamente preenchido.
Nesses casos, 0s beneficiarios deverdo receber as orientacbes para aplicacao e
prestacdo de contas dos recursos para Contingéncia e assinar Termo de
Responsabilidade e Prestacdo de Contas.

e A éarea de Orcamento e Controle devera avaliar a concessao de recursos para
Contingéncia em eventos, com a aprovacdo no formulario “Solicitacdo de
Contingéncia” e na “Autorizacdo de Pagamento (AP)”, disponiveis em
R:\ARQUIVOS INSTITUCIONAIS\FORMULARIOS).

e A Tesouraria, devera realizar a disponibilizacdo dos recursos, mediante
transferéncia, depdsito bancario ou cartéo corporativo.

e O valor para concesséo de recursos de Contingéncia para eventos sera de até 10%
(dez por cento) do valor total do projeto ou até, no maximo, R$ 10.000,00 (dez
mil reais), 0 que apresentar o menor valor.

e Em eventos multidisciplinares internacionais o valor para concessédo de recursos
de Contingéncia devera ser no maximo, EU 10.000,00 (dez mil euros), quando a
sede do evento for na Europa ou U$$ 10.000,00 (dez mil dolares), quando a sede
do evento for em outro pais/continente, podendo ser atribuido a mais de um adulto
beneficiério.

e O valor destinado a Contingéncia deveré estar previsto no orgcamento dos projetos
relacionados as atividades da CBDE, considerando o cédigo 2.1.02.18.01
Contingéncias, do Plano de Contas do Controle Or¢camentario.

5.3 UTILIZACAO
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A utilizacdo de recursos de Contingéncia em eventos, visa atender despesas para compra
de itens decorrentes de situacdes emergenciais que, por algum motivo, ndo possam ser
contratadas pela area de compras, e podera ser utilizado em qualquer tipo de despesa
como aquisicdo de itens de consumo ou pagamentos de servigos necessarios a CBDE.

As aquisicdes e as contratacfes de servicos somente serdo passiveis de realizagdo por
meio de recursos de Contingéncia se observados 0s seguintes pre-requisitos:

N&o se tratar de aquisicdes de um mesmo objeto, passiveis de planejamento, e
que, ao longo do exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento
de despesas e, consequentemente, como fuga ao processo licitatorio;

N&o se tratar de despesas que podem ser realizadas no ambito de contratos
vigentes, ja existentes na entidade, e firmados mediante processos seletivos;
Impossibilidade de contratacdo e/ou pagamento através da area de Compras;

As despesas devem ter vinculacdo com as atividades da CBDE.

O recurso financeiro de Contingéncia recebido, sera de responsabilidade do colaborador
solicitante, sendo para tanto disponibilizado valores através de:

CartBes Corporativos com senha individual para o pagamento de tais
despesas, a ser entregue ao responsavel pelo recurso para Contingéncia,
devendo o mesmo prestar contas dos valores gastos ao Gestor responsavel
pelo projeto através do envio do Formulario de Prestacdo de Contas
Contingéncia (anexo Il), anexados 0s comprovantes.

Depésito em conta corrente do responsavel pelo recurso para
Contingéncia, devendo 0 mesmo prestar contas dos valores gastos ao
Gestor responsavel pelo projeto através do envio do Formulério de
Prestacdo de Contas Contingéncia, anexados 0s comprovantes.
Transferéncia bancaria do recurso pela Tesouraria para o responsavel pelo
controle do recurso de Contingéncia, devendo 0 mesmo prestar contas dos
valores gastos ao Gestor responsavel pelo projeto através do envio do
Formuléario de Prestacdo de Contas Contingéncia, anexados 0s
comprovantes.

5.4 TIPO DE DESPESAS PERMITIDAS

E permitida a utilizaco de recursos para Contingéncia em:

Materiais de consumo;

Contratacdo de servigos emergenciais em eventos ou viagens;
Géneros alimenticios;

Alimentacao e transporte;

Materiais de uso permanente.
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NOTA: Sao consideradas servi¢cos emergenciais aqueles que visam ao atendimento de
necessidade de urgéncia, limitando-se a contratacdo a parcela necessaria ao atendimento da
situagdo emergencial®

E vetado a utilizagdo de recursos de Contingéncia para:

e Agquisicéo de bebidas alcodlicas;

e Contratacdo de méo de obra, como: estagiarios, temporarios ou assemelhados;

e Contratacdo de servigos relativos a obras e/ou servicos de engenharia (conforme
definicéo e orientacdes constantes do Regulamento de Compras da CBDE);

e Fracionamento de notas fiscais;

e Fracionamento de despesas, decorrente de falta de planejamento, realizando
contratacdes recorrentes, ultrapassando os limites para dispensa de licitacao;

e Reembolso de valores relativos a cursos, palestras e seminarios realizados por
funcionarios da CBDE;

e Vale transporte com desconto em folha de pagamento (funcionéarios e estagiarios).

5.5 PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas deve ser encaminhada através do preenchimento do Formulario
de Prestagédo de Contas Contingéncia.

O formulario deve informar todos os detalhes necessarios ao perfeito entendimento das
despesas efetuadas. Qualquer duvida quanto ao preenchimento, a area de Orcamento e
Controle devera ser consultada.

O prazo para encaminhar o Formulario de Prestacdo de Contas Contingéncia para a
area de Orcamento e Controle e, posteriormente, para 0 Gestor responsavel pelo projeto,
é de até 10 (dez) dias do més subsequente ao més em que a contingéncia foi utilizada.
A néo apresentacdo do demonstrativo no prazo previsto impede a concessdo de novos
valores e implicara na devolugdo dos recursos.

Os valores e os itens de despesa apresentados na prestacdo de contas da Contingéncia
devem ser integrados a prestacdo de contas do projeto.

Somente serdo aceitos comprovantes de despesa datados dentro do periodo de referéncia
da Contingéncia, devendo ser observada a competéncia do documento comprobatério e
respeitando ainda as datas estabelecidas para o fechamento contabil mensal.

Na prestacdo de contas deverd ser apresentado o documento fiscal original (nota fiscal)
ou similar em caso de emissédo fora do Brasil. Nao serdo aceitos como comprovante de
despesa, notas com emendas, preenchidos a mao, rasuras e/ou ilegiveis.

1 ) - . . 5 s . .

Caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo aquelas que possam ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de
pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao
atendimento da situagdao emergencial.
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Recibos apenas serdo aceitos para despesas cartorarias, correios e telégrafos e demais
servicos pontuais executados por pessoa fisica o qual devera emitir o recibo em nome da
CBDE.

Todos os comprovantes de despesas devem ser colados em uma folha branca e anexados
ao relatorio. N&o serdo aceitos comprovantes grampeados e/ou soltos.

A prestacdo de contas de recursos para Contingéncia serd aprovada pelo Gestor
responsavel pelo projeto na CBDE, mediante assinatura no Formulario de Prestacéo de
Contas Contingéncia.

No caso da ndo ocorréncia de situacdes emergenciais que justifiquem a utilizacdo dos
recursos de Contingéncia solicitados, estes recursos deverao ser devolvidos integralmente
a Tesouraria.

A éarea de Orcamento e Controle pode solicitar esclarecimentos ou documentacédo
complementar durante a anélise da prestacdo de contas encaminhada.

Evitar fazer saques, no cartdo corporativo, para pagamento. Caso seja esta a Unica
alternativa, a taxa de saque deve ser langada na planilha de prestagdo de contas.

6. VIGENCIA

Esta politica permanecerd em vigor por dois anos a contar da data de sua publicacéo.

7. APROVACAO

Esta politica foi aprovada pelo Conselho de Administracdo, em 11/06/2021, conforme
registro em ata. Devendo ser assinada pelo Diretor Geral (CEO), utilizando assinatura
digital.

Luiz Delphino
Diretor Geral
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8. ANEXOS

Anexo | - FORM.018 SOLICITACAO DE RECURSOS DE
CONTINGENCIA
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CBDE

BRASI

CONFEDERAGAO BRASILEIRA DO DESPORTO ESCOLAR -
CBDE

FORM.018 SOLICITACAO DE RECURSOS DE CONTINGENCIA

N® da solicitagao

WVEREAD# Data da Soliciacao TRACIE
IDENTIFICAGAD DA SOLICITACAD
Rk ponddvil pels soliciiagho Tipo & ReCurso
Arid Solicianis G Do Projeto
Tl fodis Comtais Tipo du Afvidads
|Email comiaio Mabwra za Financaira [2.1.82. 1801 Coniingsscas

JUSTIFICATIVA

INFORMAGOES SOBRE A CONTINGENCLA

‘Wabor soliciade |

Mds du Refendncia

DADOS BANCARIOS
Hanca Al M® da Covia
AESINATURAS
| B — = e
P Sla
[Tiiroioma taeal TCED]
Anexo Il — FORMULARIO DE PRESTAQAO DE CONTAS

CONTINGENCIA
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CBDE

CONFEDERACAD BRASILEIRA DO DESPORTO ESCOLAR - CBDE

BRASIL
FORM.00%- PRESTAGAQ DE CONTAS DE CONTINGENCIA
VERSAD.01
IDENTIFICAGAD DA SOLICITAGAD
R il ol ol it Takelfana
[ A dolcRinh
INFORMACOES SOBRE A CONTINGENCLA
¥ i Besdi el o G 5 Propala
Wiler ot Sollite e Firerucida
MFMMMH W e D e il e Diita Vialer Exptiitada
3 0,00
Tako i T i]
OBSERVAGAD
ASEINATURAS
ErT Dl Assinatora
Sedicitante

il di brak

O garmanlo @ Conlrola

Confederagdo Brasileira do Desporto Escolar — CBDE

Yopen — SID: 179Fc12F0D3-1A7686a68D3-1CaA1C9aCd3-1FCB8E484d3-2000A9DD0d3

Para verificar a integridade das assinaturas acesse: https://yopen.app/verificar

Assinado, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, §2 | 2.200-2 de 2001 ICP Brasil - Em acordo com Validador I.T.I. verséo 2.5.1

Pdgina 11 de 11



Certificado de Integridade e seguran¢a de comprovacao
N do Certificado ICP-Brasil conforme medida provisdria Ic P
9 2.200-2 de 2001. Documento assinado eletronicamente,

conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, paragrafo 2 BraSiI
A Sua Caneta Online

%‘I

Hash do Documento Original: (SHA1) cf7bb695c54b8f88ec0ldac2df2e648fc75b300d
SID: 179Fc12F0D3-1A7686a68D3-1CaA1C9aCd3-1FCB8E484d3-2000A9DD0d3

Datas e horarios baseados em Brasilia, Brasil
Sincronizado com o NTP.br e Observatério Nacional (ON)

Certificado de assinaturas gerado em 11 de junho de 2021

Assinaturas - Certificado Digital ICP Brasil

LUIZ CARLOS DELPHINO DE AZEVEDO JUNIOR - 135.370.558-70

iy LUIZDELPHINO@GMAIL.COM - Assinou como parte @:ﬁ/
AC SAFEWEB RFB v5

@gg YOPENY
& 5
Q%%g NI <9
%g \ “5 %%
%ﬁ UTENTICIDADE gg
N &

Sy Rl g0
Yopen — SID: 179Fc12F0D3-1A7686a68D3-1CaA1C9aCd3-1FCB8E484d3-2000A9DD0d3 g
Para verificar a integridade das assinaturas acesse: https://yopen.app/verificar

Assinado, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, §2 | 2.200-2 de 2001 ICP Brasil - Em acordo com Validador I.T.I. versdo 2.5.1



		2021-06-11T17:21:54+0000


		2021-06-11T17:21:59+0000




